ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C,
SECHETARIS JURIGICH RETRITAL

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
OFICINA PRODUCTORA DIRECCION DISTRITAL DE POLITICA E INFORMATICA JURIDICA
CODIGO SUBSISTEMA DE GESTION DE CALIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL
i i . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO ARCHIVO GESTION CENTRAL CTE]| MT | S
151 2 ACTAS
151 2 6 Actas del Comité Distrital de Apoyo a la Contratacion N/A N/A 2 3 X Las subseries Actas del Comité Juridico Distrital, Actas del Comité
« Acta Intersectorial de Coordinacion Juridica y Actas del Comité Distrital de
+ Agenda Apoyo a la Contratacion, son series que poseen valor histérico no solo
 Registro de asistencia para la entidad sino para el Distrito por cuanto en las actas de sus
+ Comunicacién oficial externa reuniones se plasman decisiones y compromisos producto del desempefio
de cada uno de estos comités y las actividades de unificacion de criterios,
defensa judicial, contratacion administrativa y la prevencion del dafio
antijuridico en el Distrito. Estas subseries proporcionan informacion sobre
los asuntos juridicos de impacto para la Secretaria Juridica Distrital y para
la administracion distrital ya que se analizan, debaten y deciden en estos
comités. También permiten determinar la aplicacion de las politicas y
lineamientos que en materia de contratacion estatal, gestion judicial,
representacion judicial y extrajudicial y prevencion del dafio antijuridico.
Una vez las documentacion pierda todos sus valores pirmarios, puede ser
transferida al Archivo de Bogota para su Conservacién Total.
151 2 ACTAS
151 2 11 Actas del Comité Intersectorial de Coordinacién Juridica N/A N/A 2 3 X Las subseries Actas del Comité Juridico Distrital, Actas del Comité
* Acta Intersectorial de Coordinacion Juridica y Actas del Comité Distrital de
+ Agenda Apoyo a la Contratacion, son series que poseen valor histérico no solo
+ Registro de asistencia para la entidad sino para el Distrito por cuanto en las actas de sus
« Comunicacién oficial externa reuniones se plasman decisiones y compromisos producto del desempefio
+ Comunicacién oficial interna de cada uno de estos comités y las actividades de unificacion de criterios,
defensa judicial, contratacion administrativa y la prevencion del dafio
antijuridico en el Distrito. Estas subseries proporcionan informacion sobre
los asuntos juridicos de impacto para la Secretaria Juridica Distrital y para
la administracion distrital ya que se analizan, debaten y deciden en estos
comités. También permiten determinar la aplicacion de las politicas y
lineamientos que en materia de contratacion estatal, gestion judicial,
representacion judicial y extrajudicial y prevencion del dafio antijuridico.
Una vez las documentacion pierda todos sus valores pirmarios, puede ser
transferida al Archivo de Bogota para su Conservacion Total.
151 2 ACTAS
151 2 12 Actas del Comité Juridico Distrital NIA N/A 2 3 X Las subseries Actas del Comité Juridico Distrital, Actas del Comité
+Acta Intersectorial de Coordinacion Juridica y Actas del Comité Distrital de
+ Agenda Apoyo a la Contratacion, son series que poseen valor histérico no solo
* Registro de asistencia para la entidad sino para el Distrito por cuanto en las actas de sus
« Comunicacién oficial externa reuniones se plasman decisiones y compromisos producto del desempefio
« Comunicacién oficial interna de cada uno de estos comités y las actividades de unificacion de criterios,
defensa judicial, contratacion administrativa y la prevencion del dafio
antijuridico en el Distrito. Estas subseries proporcionan informacion sobre
los asuntos juridicos de impacto para la Secretaria Juridica Distrital y para
la administracion distrital ya que se analizan, debaten y deciden en estos
comités. También permiten determinar la aplicacion de las politicas y
lineamientos que en materia de contratacion estatal, gestion judicial,
representacion judicial y extrajudicial y prevencion del dafio antijuridico.
Una vez las documentacion pierda todos sus valores pirmarios, puede ser
transferida al Archivo de Bogota para su Conservacion Total.
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151 2 ACTAS — La subserie documental Actas del Subcomité de Autocontrol se debe
151 2 15 Actas del Subcomité de Autocontrol NIA N/A 2 3 X eliminar, debido a que el contenido de estas actas se encuentra inmerso
+ Convocatoria en los informes de la Oficina de Control Interno y con base en el Articulo
* Acta 30 de la Ley 734 de 2002 en relacion con el término de prescripcion de las
* Informe acciones disciplinarias. Una vez finalizado su tiempo de retencién las
fases de archivo, los documentos correspondientes a esta subserie deben
ser eliminados.
151 11 CONCEPTOS
151 1 1 Conceptos Juridicos Gestion Normativa y | Gestion de Requerimientos 2 3 X [Cumplido el tiempo de retencion la subserie Conceptos Juridicos seré de
+ Solicitud Conceptual de Revision de Legalidad de Seleccion, por lo cual se procedera realizar una seleccion cualitativa, de
« Concepto Juridico Actos Administrativos, aquellos conceptos que, por su contenido y correspondencia con la
Conceptos y mision, sean representativos para la Secretaria Juridica Distrital, la historial
Pronunciamientos Juridicos y la investigacion. Finalizado su tiempo de retencion se transfieren los
2310460-PR-033 documentos originales seleccionados al Archivo de Bogota.
151 17 INFORMES
151 17 7 Informes de Orientaciones Externas en Temas Juridicos Inspeccion \./|g|lan<:|a. Y Capa(?lt?clo!] a Opergdgres 2 3 X
Control Entidades Sin Disciplinarios del Distrito
+ Convocatoria Animo De Lucro Capital
+ Comunicaciones oficiales intemas ( correo electronico) Gestion Disciplinaria | Orientacién a los Servidores La subserie Informes de Orientaciones Externas en Temas Juridicos no
+ Inscripcion Distrital Publicos ‘_19|_D_-C- en posee valor histdrico, por cuanto los expedientes conformados estan
+ Registro de asistencia Derec‘ho Disciplinario y conformados por los soportes administrativos que demuestran la
+ Programa jornada de orientacion Poltica Preventiva ejecucion de las orientaciones y justifican el gasto presupuestal. La
« Informe ] I.n‘sntuuon.al ) informacion que contienen es puntual, repetitiva, de caracter informativo y
Orientacion a la ciudadania no aporta elementos relevantes para el desarrollo de una investigacion
y entidades sin animo de histérica. Una vez finalizado su tiempo de retencion en las fases de
lucro con domicilio en archivo, la subserie tiene como disposicion final la eliminacién.
Bogota
CONVENCIONES

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion
MT= Medio Tecnolégico
S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: GLORIA MARTINEZ SIERRA

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA: (ORIGINAL FIRMADO)

RESPONSABLE DEL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL: ETHEL VASQUEZ ROJAS

FIRMA RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL: (ORIGINAL FIRMADO)

FECHA: 30/10/2018 (Aprobacion Comité de Archivo)
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