ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL 2018

CODIGO CODIGO CODIGO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL DEPENDENCIA NORMATIVIDAD
SERIE SUBSERIE DEPENDENCIA
Constitucién Politica de Colombia. Articulo 87 y fue reglamentada en el afio 1.997 por la ley 393, que consiste en que haciendo uso de
DIRECCION DISTRITAL DE DEFENSA |este, se puede pedir el cumplimiento de una ley, de un acto administrativo. Esta accién procede contra todo acto u omision de la autoridad
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 1 Acciones de Cumplimiento 152 JUDICIAL Y PREVENCION DEL DANO |que incumpla o ejecute actos o hechos que permitan deducir incumplimiento de normas con fuerza de ley o actos administrativos. Es decir
ANTIJURIDICO que se puede exigir el cumplimiento de la ley, de un decreto nacional o departamental, de una ordenanza, de un consejo municipal y de
los decretos y resoluciones de los establecimientos publicos.
Constitucion Politica de Colombia. Articulo 88. La ley regulara las acciones populares para la proteccion de los derechos e intereses
colectivos, relacionados con el patrimonio, el espacio, la seguridad y la salubridad publicos, la moral administrativa, el ambiente, la libre
competencia econémica y otros de similar naturaleza que se definen en ella.
DIRECCION DISTRITAL DE DEFENSA [También regulara las acciones originadas en los dafios ocasionados a un nimero plural de personas, sin perjuicio de las correspondientes
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 2 Acciones de Grupo 152 JUDICIAL Y PREVENCION DEL DARNO |acciones particulares.
ANTIJURIDICO Asi mismo, definira los casos de responsabilidad civil objetiva por el dafio inferido a los derechos e intereses colectivos
Ley 472 de 1998 Por la cual reglamenta y desarrolla la figura de accién constitucional por la cual se desarrolla el Art. 88 de la Constituion
Politica de Colombia en relacién con el ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras disposiciones.
Decreto 2067 de 1991 "Por el cual se dicta el régimen procedimental de los juicios y actuaciones que deban surtirse ante la Corte
DIRECCION DISTRITAL DE DEFENSA [Constitucional”. El Presidente de la Republica de Colombia, en ejercicio de las facultades que le confiere el articulo transitorio 23 de la
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 3 Acciones de Inconstitucionalidad 152 JUDICIAL Y PREVENCION DEL DANO |Constitucién Politica y surtido el tramite ante la Comision Especial creada por el articulo 6° transitorio de la Constitucién Politica.
ANTIJURIDICO Esta accion, también denominada accion de inexequibilidad, puede ser definida como la facultad que tienen todos los ciudadanos
colombianos de impugnar ante la Corte Constitucional, por ser violatorios de la norma fundamental.
DIRECCION DISTATAL D e |ConSuetn el e oot o Tt prsons s e ik v o i s e o e momero
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 4 Acciones de Tutela 152 JUDICIAL Y PREVENCION DEL DARO | 192" - un p P v 10 por st 1 pord ;ap ) o
o derechos constitucionales fundamentales, cuando quiera que éstos resulten vulnerados o amenazados por la accion o la omisién de
ANTIJURIDICO . . PN
cualquier autoridad publica”.
Constitucion Politica de Colombia. Articulo 88. La ley regulara las acciones populares para la proteccién de los derechos e intereses
colectivos, relacionados con el patrimonio, el espacio, la seguridad y la salubridad ptblicos, la moral administrativa, el ambiente, la libre
DIRECCION DISTRITAL DE DEFENSA :’an;%ieétirgauelggfan;I;ic)?o?:jsso?ie \snlgyzQsﬁl;?f;:oglfczigsggzg :L:ILaL’;mero lural de personas, sin perjuicio de las correspondientes
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 5 Acciones Populares 152 JUDICIAL Y PREVENCION DEL DARO ou 9 P p » Sin per) P
ANTLURIDICO acciones particulares.
Asi mismo, definira los casos de responsabilidad civil objetiva por el dafio inferido a los derechos e intereses colectivos
Ley 472 de 1998 Por la cual reglamenta y desarrolla la figura de accion constitucional por la cual se desarrolla el Art. 88 de la Constituién
Politica de Colombia en relacién con el ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras disposiciones.
Resolucién 054 de 2018 por la cual se adopta Comité Institucional de Gestion y Desempefio, en equivalencia con el Comité Directivo del
2 ACTAS 9 Acta§ del Comité Ins}lluclona\ de 110 OFICINA ASESORA DE PLANEACION Slslema IntegradP de Gesti6n .prese'mado gn las Guias para la Gestién Normalizada de los Documentos, emitidas por la Alcaldia de
Gestion y Desempefio - MIPG Bogota, Secretaria General, Direccién Archivo.
Primer lineamiento - niveles de responsabilidad y autoridad del Sistema Integrado de Gestién.
Acuerdo 04 de 2013"Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica el procedimiento para la
elaboracion, presentacion, evaluacion, aprobacion e implementacion de las Tablas de Retencién Documental y las Tablas de Valoracion
A, - . Documental.
2 ACTAS 1 Actas de Eliminacion de 160 DIRECCION DE GESTION Articulo 15. Eliminacion de Documentos.

Documentos

CORPORATIVA

La eliminacién de documentos de archivo, tanto fisicos como electrénicos, debera estar basada en las tablas de retencion documental o
en las tablas de valoracién documental, y debera ser aprobada por el correspondiente Comité de Archivo
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccion de Gestion Corporativa"; Numeral 5
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2 ACTAS

10

Actas del Comité Interno de
Archivo

160

DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA

Decreto 514 de 2006 Por el cual se establece que toda entidad publica a nivel Distrital debe tener un Subsistema Interno de Gestion
Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Informacion Administrativa del Sector Publico.

Decreto 2578 de 2012 Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos, se establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el
Decreto nimero 4124 de 2004 y se dictan otras disposiciones relativas a la administracion de los archivos del Estado Art. 16 Num 16
Consignar sus decisiones en Actas que deberan servir de respaldo de las deliberaciones y determinaciones tomadas.

Art. 14 Las entidades territoriales en los departamentos, distritos y municipios estableceran mediante acto administrativo, un Comité
Interno de Archivo cuya funcion es asesorar a la alta direccion de la entidad en materia archivistica y de gestién documental, definir las
politicas, los programas de trabajo y los planes relativos a la funcion archivistica institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000 y
demaés normas reglamentarias

2 ACTAS

11

Actas del Comité Intersectorial de
Coordinacién Juridica

151

DIRECCION DISTRITAL DE POLITICA
E INFORMATICA JURIDICA

Decreto Distrital 323 de 2016 "Por medio del cual se establece la estructura organizacional de la Secretaria Juridica

Distrital, y se dictan otras Disposiciones”, Articulo 12, que establece las funciones de la Direccién Distrital de Politica e Informatica Juridica,
numerales 4. Asesorar a la Secretaria Juridica Distrital en la formulacién y desarrollo de la politica de coordinacion juridica de las
entidades y organismos del Distrito Capital. 5. Elaborar los proyectos de politica en materia juridica de interés para el Distrito, buscado la
unificacion de criterios para la aplicacién de las normas y la ejecucién concertada de acciones en esta materia, para que sean adoptados
por la Secretaria Juridica Distrital. 6. Elaborar los proyectos de politica en materia de contratacion, buscado la unificacién de criterios para
la aplicacion de las normas y la ejecucion concertada de acciones en esta materia, para que sean adoptados por la Secretaria Juridica
Distrital.

Decreto 139 de 2017 "Por medio del cual se establecen las instancias de coordinacién de la Gerencia Juridica en la Administracién
Distrital y se dictan otras disposiciones", articulos 3,4,5y 7.

Resolucion 233 de 2018, “Por la cual se expiden lineamientos para el funcionamiento, operacion, seguimiento e informes de las Instancias
de Coordinacion del Distrito Capital”, toda la norma.

2 ACTAS

12

Actas del Comité Juridico Distrital

151

DIRECCION DISTRITAL DE POLITICA
E INFORMATICA JURIDICA

Decreto Distrital 323 de 2016 "Por medio del cual se establece la estructura organizacional de la Secretaria Juridica

Distrital, y se dictan otras Disposiciones”, Articulo 12, que establece las funciones de la Direccién Distrital de Politica e Informética Juridica,
numerales 4. Asesorar a la Secretaria Juridica Distrital en la formulacion y desarrollo de la politica de coordinacion juridica de las
entidades y organismos del Distrito Capital. 5. Elaborar los proyectos de politica en materia juridica de interés para el Distrito, buscado la
unificacion de criterios para la aplicacion de las normas y la ejecucién concertada de acciones en esta materia, para que sean adoptados
por la Secretaria Juridica Distrital. 6. Elaborar los proyectos de politica en materia de contratacion, buscado la unificacién de criterios para
la aplicacion de las normas y la ejecucion concertada de acciones en esta materia, para que sean adoptados por la Secretaria Juridica
Distrital.

Decreto 139 de 2017 "Por medio del cual se establecen las instancias de coordinacién de la Gerencia Juridica en la Administracion
Distrital y se dictan otras disposiciones", articulos 3,4,5y 7.

Resolucién 233 de 2018, “Por la cual se expiden lineamientos para el funcionamiento, operacion, seguimiento e informes de las Instancias
de Coordinacion del Distrito Capital”, toda la norma.

2 ACTAS

13

Actas del Comité Paritario de
Seguridad y Salud en el Trabajo -
COPASST

160

DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA

Mediante Resolucion 166 de 2017 "Por la cual se conforma el Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo —COPASST de la
Secretaria Juridica Distrital para el periodo 2017-2019", se establece el Comité en la SID y mediante Resolucién 122 de 2017 "Por el cual
se crea y reglamenta el Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo - COPASST, de la Secretaria Juridica Distrital” se da
cumplimiento a la normatividad vigente en la materia.

2 ACTAS

14

Actas del Comité Técnico de
Sostenibilidad Contable

160

DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA

Resolucién DDC00001 de 2010 Articulo 2

2 ACTAS

15

Actas del Subcomité de
Autocontrol

100

DESPACHO SECRETARIA JURIDICA
DISTRITAL

Constitucion Politica de Colombia de 1991, Articulo 269 sobre la obligacién para la administracion publica de disefiar y aplicar métodos y
procedimientos de control interno.

Ley 87 de 1993, Articulos 5 y 6 sobre adapatacién y normas para ejercer el control interno.

Decreto 943 de 2014 sobre adopcién del Modelo Estandar de Control Interno - MECI.

Decreto Nacional 1537 de 2001 "Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y
administrativos que fortalezcan el sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado”.

Decreto Distrital 371 de 2010 sobre criterios para fortalecer la transparencia y la prevencién de la corrupcién, entre ellos los referidos al
Control Interno.

Resolucién 146 de 2017 "Por la cual se crean los Subcomités de Autocontrol de la Secretaria Juridica Distrital de la

Alcaldia Mayor de Bogota. D. C., se asignan sus funciones y se dictan otras disposiciones".

Resolucion 078 de 2018 "Por la cual se crean los comités de autocontrol” de la Secretaria Juridica Distrital. En su Articulo 1, se establece
que las dependencias de la Secretaria Juridica Distrital deben conformar su propio comité de autocontrol. En el Articulo 8 se indica que
debe levantarse un acta de cada reunion.
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Constitucién Politica de Colombia de 1991, Articulo 269 sobre la obligacién para la administracion publica de disefiar y aplicar métodos y

procedimientos de control interno.

Ley 87 de 1993, Articulos 5 y 6 sobre adapatacion y normas para ejercer el control interno.

Decreto 943 de 2014 sobre adopcién del Modelo Estandar de Control Interno - MECI.

Decreto Nacional 1537 de 2001 "Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y

Actas del Subcomité de ) administrativos que fortalezcan el sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado”.

2 ACTAS 15 Autocontrol 110 OFICINA ASESORA DE PLANEACION [Decreto Distrital 371 de 2010 sobre criterios para fortalecer la transparencia y la prevencion de la corrupcion, entre ellos los referidos al
Control Interno.

Resolucion 146 de 2017 "Por la cual se crean los Subcomités de Autocontrol de la Secretaria Juridica Distrital de la

Alcaldia Mayor de Bogota. D. C., se asignan sus funciones y se dictan otras disposiciones".

Resolucién 078 de 2018 "Por la cual se crean los comités de autocontrol” de la Secretaria Juridica Distrital. En su Articulo 1, se establece

que las dependencias de la Secretaria Juridica Distrital deben conformar su propio comité de autocontrol. En el Articulo 8 se indica que

debe levantarse un acta de cada reunion.

Constitucién Politica de Colombia de 1991, Articulo 269 sobre la obligacién para la administracion publica de disefiar y aplicar métodos y

procedimientos de control interno.

Ley 87 de 1993, Articulos 5 y 6 sobre adapatacién y normas para ejercer el control interno.

Decreto 943 de 2014 sobre adopcién del Modelo Estandar de Control Interno - MECI.

Decreto Nacional 1537 de 2001 "Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y

Actas del Subcomité de administrativos que fortalezcan el sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado”.

2 ACTAS 15 Autocontrol 120 OFICINA DE CONTROL INTERNO Decreto Distrital 371 de 2010 sobre criterios para fortalecer la transparencia y la prevencién de la corrupcién, entre ellos los referidos al
Control Interno.

Resolucion 146 de 2017 “Por la cual se crean los Subcomités de Autocontrol de la Secretaria Juridica Distrital de la

Alcaldia Mayor de Bogota. D. C., se asignan sus funciones y se dictan otras disposiciones"”.

Resolucion 078 de 2018 “Por la cual se crean los comités de autocontrol* de la Secretaria Juridica Distrital. En su Articulo 1, se establece

que las dependencias de la Secretaria Juridica Distrital deben conformar su propio comité de autocontrol. En el Articulo 8 se indica que

debe levantarse un acta de cada reunion.

Constitucion Politica de Colombia de 1991, Articulo 269 sobre la obligacién para la administracion publica de disefiar y aplicar métodos y

procedimientos de control interno.

Ley 87 de 1993, Articulos 5 y 6 sobre adapatacién y normas para ejercer el control interno.

Decreto 943 de 2014 sobre adopcién del Modelo Estandar de Control Interno - MECI.

Decreto Nacional 1537 de 2001 "Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y

Actas del Subcomité de OFICINA DETECNOLOG[AS DE LA administrativos que fortalezcan el sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado”.

2 ACTAS 15 Autocontrol 130 INFORMACION Y LAS Decreto Distrital 371 de 2010 sobre criterios para fortalecer la transparencia y la prevencién de la corrupcién, entre ellos los referidos al
COMUNICACIONES Control Interno.

Resolucion 146 de 2017 "Por la cual se crean los Subcomités de Autocontrol de la Secretaria Juridica Distrital de la

Alcaldia Mayor de Bogota. D. C., se asignan sus funciones y se dictan otras disposiciones".

Resolucion 078 de 2018 "Por la cual se crean los comités de autocontrol” de la Secretaria Juridica Distrital. En su Articulo 1, se establece

que las dependencias de la Secretaria Juridica Distrital deben conformar su propio comité de autocontrol. En el Articulo 8 se indica que

debe levantarse un acta de cada reunion.

Constitucién Politica de Colombia de 1991, Articulo 269 sobre la obligacién para la administracion publica de disefiar y aplicar métodos y

procedimientos de control interno.

Ley 87 de 1993, Articulos 5 y 6 sobre adapatacién y normas para ejercer el control interno.

Decreto 943 de 2014 sobre adopcién del Modelo Estandar de Control Interno - MECI.

Decreto Nacional 1537 de 2001 "Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y

Actas del Subcomité de . . adminwstra}ivqs que fortalezcan el siste_mg de control interno de las entidad»es yorganismgls del Estado". B )

2 ACTAS 15 Autocontrol 150 SUBSECRETARIA JURIDICA Decreto Distrital 371 de 2010 sobre criterios para fortalecer la transparencia y la prevencion de la corrupcion, entre ellos los referidos al
Control Interno.

Resolucién 146 de 2017 "Por la cual se crean los Subcomités de Autocontrol de la Secretaria Juridica Distrital de la

Alcaldia Mayor de Bogota. D. C., se asignan sus funciones y se dictan otras disposiciones".

Resolucién 078 de 2018 "Por la cual se crean los comités de autocontrol” de la Secretaria Juridica Distrital. En su Articulo 1, se establece

que las dependencias de la Secretaria Juridica Distrital deben conformar su propio comité de autocontrol. En el Articulo 8 se indica que

debe levantarse un acta de cada reunion.
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Constitucién Politica de Colombia de 1991, Articulo 269 sobre la obligacién para la administracion publica de disefiar y aplicar métodos y
procedimientos de control interno.
Ley 87 de 1993, Articulos 5 y 6 sobre adapatacion y normas para ejercer el control interno.
Decreto 943 de 2014 sobre adopcién del Modelo Estandar de Control Interno - MECI.
Decreto Nacional 1537 de 2001 "Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y
2 ACTAS 15 Actas del Subcomité de 151 DIRECCION DISTRITAL DE POLITICA ?)ngsst‘zlgit;‘{g;ﬁ;:Itg;a;%i%azoir(selst;:{z:oiepz?ztfrg:t:;;eggf I:Trlaa:szgs:gizsy);: ;Jgrzssﬂ(ijﬁzd:; Est:zdr?u;)cién entre ellos los referidos al
Autocontrol E INFORMATICA JURIDICA !
Control Interno.
Resolucion 146 de 2017 "Por la cual se crean los Subcomités de Autocontrol de la Secretaria Juridica Distrital de la
Alcaldia Mayor de Bogota. D. C., se asignan sus funciones y se dictan otras disposiciones".
Resolucién 078 de 2018 "Por la cual se crean los comités de autocontrol” de la Secretaria Juridica Distrital. En su Articulo 1, se establece
que las dependencias de la Secretaria Juridica Distrital deben conformar su propio comité de autocontrol. En el Articulo 8 se indica que
debe levantarse un acta de cada reunion.
Constitucién Politica de Colombia de 1991, Articulo 269 sobre la obligacién para la administracion publica de disefiar y aplicar métodos y
procedimientos de control interno.
Ley 87 de 1993, Articulos 5 y 6 sobre adapatacién y normas para ejercer el control interno.
Decreto 943 de 2014 sobre adopcién del Modelo Estandar de Control Interno - MECI.
Decreto Nacional 1537 de 2001 "Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y
Actas del Subcomité de DIRECCION DISTRITAL'DE DEFEN_SA administrativos que fortalezcan el sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado”.
2 ACTAS 15 152 JUDICIAL Y PREVENCION DEL DANO |Decreto Distrital 371 de 2010 sobre criterios para fortalecer la transparencia y la prevencion de la corrupcion, entre ellos los referidos al
Autocontrol .
ANTIJURIDICO Control Interno.
Resolucion 146 de 2017 “Por la cual se crean los Subcomités de Autocontrol de la Secretaria Juridica Distrital de la
Alcaldia Mayor de Bogota. D. C., se asignan sus funciones y se dictan otras disposiciones"”.
Resolucion 078 de 2018 “Por la cual se crean los comités de autocontrol* de la Secretaria Juridica Distrital. En su Articulo 1, se establece
que las dependencias de la Secretaria Juridica Distrital deben conformar su propio comité de autocontrol. En el Articulo 8 se indica que
debe levantarse un acta de cada reunion.
Constitucién Politica de Colombia de 1991, Articulo 269 sobre la obligacién para la administracion publica de disefiar y aplicar métodos y
procedimientos de control interno.
Ley 87 de 1993, Articulos 5 y 6 sobre adapatacién y normas para ejercer el control interno.
Decreto 943 de 2014 sobre adopcién del Modelo Estandar de Control Interno - MECI.
Decreto Nacional 1537 de 2001 "Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y
- . ministrative fortalezcan el sistem ntrol intern [ nti rganism | Estado”.
2 ACTAS 15 Actas del Subcomité de 153 DIRECCION DISTRITAL DE DOCTRINA aDdecrelz ;ist:i);ﬁgslE;eazefllcoasoebrzscfiterai\oiep‘;?a fgrmlleece:j I:Traa:szars:gizsyyl: ;?rzvesnc%iddee \as ;J(:?upcién entre ellos los referidos al
Autocontrol Y ASUNTOS NORMATIVOS Control Interno. '
Resolucién 146 de 2017 "Por la cual se crean los Subcomités de Autocontrol de la Secretaria Juridica Distrital de la
Alcaldia Mayor de Bogota. D. C., se asignan sus funciones y se dictan otras disposiciones".
Resolucion 078 de 2018 "Por la cual se crean los comités de autocontrol” de la Secretaria Juridica Distrital. En su Articulo 1, se establece
que las dependencias de la Secretaria Juridica Distrital deben conformar su propio comité de autocontrol. En el Articulo 8 se indica que
debe levantarse un acta de cada reunion.
Constitucion Politica de Colombia de 1991, Articulo 269 sobre la obligacién para la administracion publica de disefiar y aplicar métodos y
procedimientos de control interno.
Ley 87 de 1993, Articulos 5 y 6 sobre adapatacién y normas para ejercer el control interno.
Decreto 943 de 2014 sobre adopcién del Modelo Estandar de Control Interno - MECI.
DIRECCION DISTRITAL DE Decr.elo Na.clonal 1537 de 2001 qu el cual se reglamenta parclalmeme la Ley 87 dg 1993 en cuanloua elementos técnicos y
", A administrativos que fortalezcan el sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado”.
2 ACTAS 15 Actas del Subcomité de 154 INSPECCION, VIGILANCIA ¥ o Decreto Distrital 371 de 2010 sobre criterios para fortalecer la transparencia y la prevencién de la corrupcion, entre ellos los referidos al
Autocontrol CON:FROL DE PERSONAS JURIDICAS Control Interno. '
SIN ANIMO DE LUCRO Resolucién 146 de 2017 "Por la cual se crean los Subcomités de Autocontrol de la Secretaria Juridica Distrital de la
Alcaldia Mayor de Bogota. D. C., se asignan sus funciones y se dictan otras disposiciones".
Resolucion 078 de 2018 "Por la cual se crean los comités de autocontrol” de la Secretaria Juridica Distrital. En su Articulo 1, se establece
que las dependencias de la Secretaria Juridica Distrital deben conformar su propio comité de autocontrol. En el Articulo 8 se indica que
debe levantarse un acta de cada reunion.
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Constitucién Politica de Colombia de 1991, Articulo 269 sobre la obligacién para la administracion publica de disefiar y aplicar métodos y
procedimientos de control interno.
Ley 87 de 1993, Articulos 5 y 6 sobre adapatacion y normas para ejercer el control interno.
Decreto 943 de 2014 sobre adopcion del Modelo Estandar de Control Interno - MECI.
Decreto Nacional 1537 de 2001 "Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y
Actas del Subcomité de DIRECCION DE GESTION admimstra}ivg)s que fortalezcan el sislgmg de control interno de las emidadves yurganismg/s del Estado". o )
2 ACTAS 15 160 Decreto Distrital 371 de 2010 sobre criterios para fortalecer la transparencia y la prevencién de la corrupcién, entre ellos los referidos al
Autocontrol CORPORATIVA
Control Interno.
Resolucién 146 de 2017 "Por la cual se crean los Subcomités de Autocontrol de la Secretaria Juridica Distrital de la
Alcaldia Mayor de Bogota. D. C., se asignan sus funciones y se dictan otras disposiciones".
Resolucién 078 de 2018 "Por la cual se crean los comités de autocontrol” de la Secretaria Juridica Distrital. En su Articulo 1, se establece
que las dependencias de la Secretaria Juridica Distrital deben conformar su propio comité de autocontrol. En el Articulo 8 se indica que
debe levantarse un acta de cada reunion.
Decreto 1228 de 2005 Por el cual se reglamenta el Art. 16 de la Ley 909 de 2004 sobre las comisiones de personal Art. 1 En todos los
Actas de la Comision de DIRECCION DE GESTION organismos y entidades rggulados por la Le){ 909 de 2004 deber? existir una Cqmisién de Personal conformada por dos (2)
2 ACTAS 2 160 representantes del organismo o entidad, designados por el Nominador o por quien haga sus veces y dos (2) representantes de los
Personal CORPORATIVA X
empleados quienes deben ser de carrera.
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccion de Gestion Corporativa“; Numeral 5
Decreto 2527 DE 1950 “por el cual se autoriza el procedimiento de microfilm en los archivos y se conduce valor probatorio a las copias
. . fotostaticas de los documentos microfimados”.
2 ACTAS 3 Actas de Reprografia 160 (DZSISF?OCIIQOA,:‘I'I\DIE\ GESTION Articulo 8°.- El original de las actas a que se refiere el articulo 4 de este Decreto debe conservarse sin ser destruido, para que sirva de
control del archivo ya microfiimado, y si es de personas o entidades no oficiales, debera protocolizarse en una Notaria.
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccién de Gestion Corporativa”; Numeral 5
Por Resolucién 092 de 2013, se crea y se reglamenta el Comité de Contratacion de la SJD, en equivalencia con el Comité Evaluador de
Contratacién presentado en las Guias para la Gestién Normalizada de los Documentos, emitidas por la Alcaldia de Bogota, Secretaria
o ” DIRECCION DE GESTION General, Direccion Archivo.
2 ACTAS 4 Actas del Comité de Contratacion 160 CORPORATIVA Decreto 257 de 2006 "Por el cual se dictan normas bésicas sobre la estructura, organizacién y funcionamiento de los organismos y de las
entidades de Bogota, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones"
En concordancia con el Decreto 515 de 2006, la ley 1010 de 2006 y la Resolucién 652 de 2012 del Ministerio de Trabajo; mediante
Actas del Comité de Convivencia DIRECCION DE GESTION Resolucién_ 167 de 2017 se constituye el Comité dg_qujlvivencia Laboral de la Secretari§ Juridica Distritél parael p_eriodo 2017-2019", en
2 ACTAS 5 160 equivalencia con el Comité de Convivencia y Conciliacién Laboral presentado en las Guias para la Gestién Normalizada de los
Laboral CORPORATIVA L N A - . . .
Documentos, emitidas por la Alcaldia de Bogota, Secretaria General, Direccién Archivo.
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccién de Gestion Corporativa”; Numeral 5
Decreto Distrital 323 de 2016 "Por medio del cual se establece la estructura organizacional de la Secretaria Juridica
Distrital, y se dictan otras Disposiciones”, Articulo 12, que establece las funciones de la Direccion Distrital de Politica e Informatica Juridica,
numerales 4. Asesorar a la Secretaria Juridica Distrital en la formulacién y desarrollo de la politica de coordinacion juridica de las
entidades y organismos del Distrito Capital. 5. Elaborar los proyectos de politica en materia juridica de interés para el Distrito, buscado la
unificacion de criterios para la aplicacién de las normas y la ejecucién concertada de acciones en esta materia, para que sean adoptados
2 ACTAS 6 Actas del Comité Distrital de 151 DIRECCION DISTRITAL DE POLITICA |por la Secretaria Juridica Distrital. 6. Elaborar los proyectos de politica en materia de contratacién, buscado la unificacion de criterios para
Apoyo a la Contratacion E INFORMATICA JURIDICA la aplicacién de las normas y la ejecucion concertada de acciones en esta materia, para que sean adoptados por la Secretaria Juridica
Distrital.
Decreto 139 de 2017 "Por medio del cual se establecen las instancias de coordinacion de la Gerencia Juridica en la Administracion
Distrital y se dictan otras disposiciones”, articulos 3, 4,5y 7.
Resolucion 233 de 2018, “Por la cual se expiden lineamientos para el funcionamiento, operacién, seguimiento e informes de las Instancias
de Coordinacion del Distrito Capital”, toda la norma.
Decreto Distrital 323 de 2016 "Por medio del cual se establece la estructura organizacional de la Secretaria Juridica
Distrital, y se dictan otras Disposiciones”, Articulo 12, que establece las funciones de la Direccién Distrital de Politica e Informatica Juridica,
numerales 4. Asesorar a la Secretaria Juridica Distrital en la formulacién y desarrollo de la politica de coordinacion juridica de las
entidades y organismos del Distrito Capital. 5. Elaborar los proyectos de politica en materia juridica de interés para el Distrito, buscado la
unificacion de criterios para la aplicacién de las normas y la ejecucién concertada de acciones en esta materia, para que sean adoptados
2 ACTAS 7 Actas del Comité Distrital de 140 DIRECCION DISTRITAL DE ASUNTOS |por la Secretaria Juridica Distrital. 6. Elaborar los proyectos de politica en materia de contratacién, buscado la unificacién de criterios para
Asuntos Disciplinarios DISCIPLINARIOS la aplicacion de las normas y la ejecucion concertada de acciones en esta materia, para que sean adoptados por la Secretaria Juridica
Distrital.
Decreto 139 de 2017 "Por medio del cual se establecen las instancias de coordinacion de la Gerencia Juridica en la Administracion
Distrital y se dictan otras disposiciones”, articulos 3, 4,5y 7.
Resolucién 233 de 2018, “Por la cual se expiden lineamientos para el funcionamiento, operacion, seguimiento e informes de las Instancias
de Coordinacion del Distrito Capital”, toda la norma.
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Actas del Comité Institucional de

Por Resolucion 196 de 2017 por la cual se adopta el Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno de la SJD, en equivalencia
con el Comité de Coordinacion de Control Interno presentado en las Guias para la Gestion Normalizada de los Documentos, emitidas por

ACTAS A 120 OFICINA DE CONTROL INTERNO la Alcaldia de Bogotd, Secretaria General, Direccién Archivo.
Coordinacion de Control Interno P
Ley 87 de 1993 Articulo 13.
Decreto 2145 de 1999 Articulo 5d
Decreto 323 de 2016 de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. Articulo 9, Numerales 4 y 13. En los que se establece como funciones de la
Subsecretaria Juridica Distrital el emitir pronunciamientos juridicos en casos de disparidad entre sectores administrativos de la
administracion distrital e intervenir y proponer formulas de arreglo directo cuando surjan conflictos entre organismos y entidades distritales.
ACTAS DE MEDIACION EN Decreto Distrital 212 de 2018 "Por medio del cual se establecen disposiciones para el ejercicio de la representacion
CONFLICTOS DE COMPETENCIA 150 SUBSECRETARIA JURIDICA judicial y extrajudicial de las Entidades del Nivel Central de Bogota, D.C., se efectiian
DE ENTIDADES unas delegaciones y se dictan otras disposiciones", Articulo 17, Conflictos o controversias entre organismos y/o entidades distritales, que
sefiala que cuando entre organismos y/o entidades distritales se presenten conflictos o controversias de cualquier naturaleza, antes de
iniciar cualquier accion judicial o administrativa, deberan solicitar la intervencion de la Secretaria Juridica Distrital para procurar lograr un
acuerdo voluntario.
Decreto 1441 de 1982 Nivel Nacional “por el cual se regula la organizacion, el reconocimiento y el régimen de control y vigilancia de las
ligas y asociaciones de consumidores y se dictan otras disposiciones”.
Decreto 866 de 1987 Alcalde Mayor, en el que se autoriza al Jefe de la Asesoria Juridica de la Alcaldia Mayor de Bogot, o a los Asesores
Juridicos de la Alcaldia para realizar inscripciones de representacion legal.
Decreto 59 de 1991 del Alcalde Mayor “por el cual se dictan normas sobre tramites y actuaciones relacionados con la personeria juridica
de entidades sin &nimo de lucro y con el cumplimiento de las funciones de inspeccion y vigilancia sobre instituciones de utilidad comuan®,
Capitulo lll, DEL RECONOCIMIENTO DE PERSONERIA JURIDICA.
Decreto 530 de 2015 del Alcalde Mayor “Por el cual se dictan normas sobre registro, tramites y actuaciones relacionados con la
personeria juridica y se asignan funciones en cumplimiento del ejercicio de inspeccién, vigilancia y control sobre entidades sin animo de
lucro domiciliadas en Bogota D.C., y se dictan otras disposiciones”.
Decreto 323 de 2016 “Por medio del cual se establece la estructura organizacional de la Secretaria Juridica Distrital, y se dictan otras
Disposiciones", Articulo 13, Direccién Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro, Numeral 11
“Estudiar y dar tramite de legalizacion a las solicitudes de posesion que formulen aquellos cabildos indigenas legalmente constituidos, que
A DIRECCION DISTRITAL DE tengan tradicién y domicilio en la ciudad, previo a su posesion ante el Alcalde Mayor".
éﬁ¥gig§scglxsg’\rwglgg DE 154 INSPECCION, VIGILANCIA Y i Decreto 430 de 2018 "Pgr el cual se adppta gl Moqelo de Gestion Juridica Publica del I;)isgritp Capital y se dictan otras disposiciones”, Art.
LUCRO CONTROL DE PERSONAS JURIDICAS |36, Objetivos de la Funcién de Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro.
SIN ANIMO DE LUCRO Acuerdo 638 de 2016 Concejo de Bogota D.C. “Por medio del cual se modifica parcialmente el Acuerdo 257 de 2006, se crea el Sector
Administrativo de Gestién Juridica, la Secretaria Juridica Distrital, se modifican las funciones de la Secretaria General, y se dictan otras
disposiciones”
SOBRE LOS CABILDOS INDIGENAS
Ley 89 de 1890 Nivel Nacional “Por la cual se determina la manera como deben ser gobernados los salvajes que vayan reduciéndose a la
vida civilizada”, Articulo 3. "En todos los lugares en que se encuentre establecida una parcialidad de indigenas habra un pequefio Cabildo
nombrado por éstos conforme & sus costumbres. El periodo de duracion de dicho Cabildo sera de un afio, de 1°. De Enero a 31 de
Diciembre. Para tomar posesion de sus puestos no necesitan los miembros del Cabildo de otra formalidad que la de ser reconocidos por
la parcialidad ante el Cabildo cesante y & presencia del Alcalde del Distrito.”
Decreto 1088 de 1993 Nivel Nacional “por el cual se regula la creacion de las asociaciones de Cabildos y/o Autoridades Tradicionales
Indigenas”, sobre estatutos, personeria, etc.
Acuerdo 359 de 2009 "Por el cual se establecen los lineamientos de politica publica para los indigenas en Bogot4, D.C. y se dictan otras
disposiciones".
Concepto 8761 de 2011 Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
Decreto 522 de 2000” «Por el cual se derogan los Decretos 620 de 1998 y 565, 625 y 650 de 1999» Articulo 1.- Para la programacion y
ejecucion presupuestal del afio 2001 y siguientes, las fechas y los plazos que deben cumplirse por parte de las Entidades que conforman
ANTEPROYECTOS DE ) el Presupuesto General del Distrito, serén_ \_as que la Secretaria de Hacienda -Dive_cci_én Distrital de Presupuesto- establezca
PRESUPUESTO 110 OFICINA ASESORA DE PLANEACION  [Decreto 280 Qe 2918” Por el cual se modifican los articulos 22 y 37 del Decreto Distrital 195 de 2007, "Por el cual_ se reglamenta y se
establecen directrices y controles en el proceso presupuestal de las Entidades Descentralizadas y Empresas Sociales del Estado" y se
dictan otras disposiciones
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 7: "Oficina Asesora de Planeacion”; Numeral 4.
AUTOLIQUIDACION DE APORTES . .
AL SISTEMA DE SEGURIDAD 160 DIRECCION DE GESTION Ley 100 de 1993 de Seguridad Social. Articulo 2.

SOCIAL

CORPORATIVA
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Decreto 323 de 2016 de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. Articulo 11, Numerales 2, 3y 4 sobre la proyeccion, revision y ajuste de actos
administrativos y documentos de contenido o efecto legal procedentes de las entidades y/o organismos distritales que deban ser
sancionados o suscritos por el/la Alcalde/sa Mayor y/o el Secretario Juridico Distrital.

Decreto Distrital 430 de 2018 "Por el cual se adopta el Modelo de Gestion Juridica Publica del Distrito Capital y se dictan otras

7 CIRCULARES Circulares Informativas 100 DISTRITAL disposiciones”.
Resolucion 088 de 2018 de la Secretaria Juridica Distrital “Por la cual se expiden los lineamientos para la revision y tramite de los
proyectos de actos administrativos y demas documentos que debe suscribir, sancionar y/o expedir el Alcalde Mayor; asi como el
procedimiento para determinar la vigencia de los decretos, resoluciones, directivas y circulares del Alcalde Mayor”.
Decreto 323 de 2016 de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. Articulo 11, Numerales 2, 3 y 4 sobre la proyeccion, revision y ajuste de actos
administrativos y documentos de contenido o efecto legal procedentes de las entidades y/o organismos distritales que deban ser
sancionados o suscritos por el/la Alcalde/sa Mayor y/o el Secretario Juridico Distrital.
7 CIRCULARES Circulares Normativas 100 DESPACHO SECRETARIA JURIDICA D»ecrelopistri}al 430 de 2018 "Por el cual se adopta el Modelo de Gestién Juridica Publica del Distrito Capital y se dictan otras
DISTRITAL disposiciones".
Resolucion 088 de 2018 de la Secretaria Juridica Distrital “Por la cual se expiden los lineamientos para la revision y tramite de los
proyectos de actos administrativos y demas documentos que debe suscribir, sancionar y/o expedir el Alcalde Mayor; asi como el
procedimiento para determinar la vigencia de los decretos, resoluciones, directivas y circulares del Alcalde Mayor”.
Decreto Distrital 06 de 2009 "Por el cual se crea el Comité de Seguimiento a las Relaciones con el Congreso de la Republica, se
establecen unos procedimientos y se dictan otras disposiciones”. Capitulo Il, Procedimiento para los tramites de anteproyectos de ley,
Articulos 3, 11, 12y 15.
Decreto Distrital 190 de 2010 “Por el cual se regula el procedimiento para las relaciones politico - normativas con el Concejo de Bogota,
D. C. y se dictan otras disposiciones”, Articulos 2, 11, 12, 15al 17 y 21.
Decreto Distrital 323 de 2016 “Por medio del cual se establece la estructura organizacional de la Secretaria Juridica Distrital, y se dictan
otras Disposiciones”, Articulo 11, Numerales 2, 3 y 4 sobre la proyeccion, revision y ajuste de actos administrativos y documentos de
contenido o efecto legal procedentes de las entidades y/o organismos distritales que deban ser sancionados o suscritos por el/la
Alcalde/sa Mayor y/o el Secretario Juridico Distrital.
Decreto Distrital 430 de 2018 "Por el cual se adopta el Modelo de Gestién Juridica Publica del Distrito Capital y se dictan otras
8 COMENTARIOS SOBRE 153 DIRECCION DISTRITAL DE DOCTRINA [disposiciones", Seccién Il, Produccién Normativa, Articulos 14 al 23.
PROYECTOS DE ACUERDO Y LEY Y ASUNTOS NORMATIVOS Acuerdo Distrital 257 de 2006 "Por el cual se dictan normas bésicas sobre la estructura, organizacion y funcionamiento de los organismos
y de las entidades de Bogota, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”, toda la norma.
Acuerdo Distrital 348 de 2008 "Por el cual se expide el reglamento interno del Concejo de Bogota, Distrito Capital”, Capitulo VII, Origen y
tramite de los Proyectos de Acuerdo, Articulos 66 al 85.
Acuerdo Distrital 638 de 2016 "Por medio del cual se modifica parcialmente el Acuerdo 257 de 2006, se crea el Sector Administrativo de
Gestion Juridica, la Secretaria Juridica Distrital, se modifican las funciones de la Secretaria General, y se dictan otras disposiciones", toda
la norma.
Resolucion 088 de 2018 de la Secretaria Juridica Distrital “Por la cual se expiden los lineamientos para la revision y tramite de los
proyectos de actos administrativos y demas documentos que debe suscribir, sancionar y/o expedir el Alcalde Mayor; asi como el
procedimiento para determinar la vigencia de los decretos, resoluciones, directivas y circulares del Alcalde Mayor”, toda la norma.
Decreto 2649 de 1993 Titulo 3. Articulo 123-135
Ley 962 de 2005 Articulo 28.
9 COMPROBANTES CONTABLES Comprobantes de Ajuste 160 DIRECCION DE GESTION Dec.rem 624 de 1989 Por el cual se expide el estatuto tributario de los impuestos administrados por la Direccién General de Impuestos
CORPORATIVA Nacionales
Res DDC-000001 de 2010 Por la cual se establecen lineamientos para garantizar la Sostenibilidad del Sistema Contable Publico Distrital
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccion de Gestion Corporativa"; Numeral 4
Decreto 2649 de 1993 Titulo 3. Articulo 123-135
Ley 962 de 2005 Articulo 28.
9 COMPROBANTES CONTABLES Comprobantes de Egreso 160 DIRECCION DE GESTION Dec_reto 624 de 1989 Por el cual se expide el estatuto tributario de los impuestos administrados por la Direccion General de Impuestos
CORPORATIVA Nacionales
Res DDC-000001 de 2010 Por la cual se establecen lineamientos para garantizar la Sostenibilidad del Sistema Contable PUblico Distrital
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccion de Gestion Corporativa”; Numeral 4
Decreto 2649 de 1993 Titulo 3. Articulo 123-135
Ley 962 de 2005 Articulo 28.
9 COMPROBANTES CONTABLES Comprobantes de Ingreso 160 DIRECCION DE GESTION Decrelo 624 de 1989 Por el cual se expide el estatuto tributario de los impuestos administrados por la Direccién General de Impuestos
CORPORATIVA Nacionales
Res DDC-000001 de 2010 Por la cual se establecen lineamientos para garantizar la Sostenibilidad del Sistema Contable Publico Distrital
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccién de Gestién Corporativa"; Numeral 4
10 COMPROBANTES DE ALMACEN Comprobantes de Baja de 160 DIRECCION DE GESTION Resolucién 001 de 2000 Contaduria General de Bogoté 5-6

Bienes

CORPORATIVA

Directiva 003 de 2013
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Comprobantes de Ingreso de

DIRECCION DE GESTION

10 COMPROBANTES DE ALMACEN Bienes 160 CORPORATIVA Resolucién 001 de 2000 Contaduria General de Bogota Numeral 3.1
10 COMPROBANTES DE ALMACEN Comprobantes de Reintegro de 160 DIRECCION DE GESTION Resolucién 001 de 2000 Contaduria General de Bogota 4-7
Bienes CORPORATIVA
10 COMPROBANTES DE ALMACEN Comprobantes de Salida de 160 DIRECCION DE GESTION Resolucién 001 de 2000 Contaduria General de Bogota Numeral 4
Bienes CORPORATIVA
Constitucion politica
o DIRECCION DISTRITAL DE ASUNTOS Articulo 23. Toda persorla tiene dgrecho a prelsentar peticiones respgtgosas alas a.thor!dades ppr motivos de |mer.es general o particular y
11 CONCEPTOS Conceptos Juridicos 140 DISCIPLINARIOS a obtener pronta resolucién. El legislador podra reglamentar su ejercicio ante organizaciones privadas para garantizar los derechos
fundamentales.
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 14: "Direccién Distrital de Asuntos Disciplinarios”; Numeral 1, 2y 6.
Constitucién politica
i feoncerros s |DrEccoosTATAL O poimcn [Nl 25 Tode ronsene dereci st e epeose e riie s de g pter s
P E INFORMATICA JURIDICA P -Elleg P 9 ) 9 P parag
fundamentales.
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 14: "Direccién Distrital de Asuntos Disciplinarios”; Numeral 1, 2y 6.
Constitucién politica
i fconcerros s |DrECoION OSTATALoF DocTRNA il 25 Tode erons e derci st et espeose e riie gt de g prter
P Y ASUNTOS NORMATIVOS P -Elleg P 9 ) 9 P parag
fundamentales.
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 14: "Direccién Distrital de Asuntos Disciplinarios”; Numeral 1, 2y 6.
i Distrital de Defensa Judicial y Prevencién del Dafio Antijuridico.
CONCILIACIONES DIRECCION DISTRITAL‘DE DEFEN~SA Acuerdo 638 de 2016 "Por medio del cual se modifica parcialmente el Acuerdo 257 de 2006, se crea el Sector Administrativo de Gestion
12 152 JUDICIAL Y PREVENCION DEL DANO |Juridica, la Secretaria Juridica Distrital, se modifican las funciones de la Secretaria General, y se dictan otras disposiciones", toda la
EXTRAJUDICIALES "
ANTIJURIDICO norma.
Acuerdo 060 de 2001 del Archivo General de la nacién
Decreto 514 de 2006 "Por el cual se establece que toda entidad publica a nivel Distrital debe tener un Subsistema Interno de Gestion
13 CONSECUTIVO DE 160 DIRECCION DE GESTION Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Informacién Administrativa del Sector Publico."
COMUNICACIONES OFICIALES CORPORATIVA LACUERDO No. 060 (30 de octubre de 2001) POR EL CUAL SE ESTABLECEN PAUTAS PARA LA ADMINISTRACION DE LAS
COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS ENTIDADES PUBLICAS Y LAS PRIVADAS QUE CUMPLEN FUNCIONES PUBLICAS
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccién de Gestion Corporativa”; Numeral 6
Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos.", Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a
Contratos por Concurso de DIRECCION DE GESTION fortalecer los mecanlsmos" de prevencion, !nvestlgauon y sancién _de_ actos de corrupcion y la efectlwdgd ‘de\ conlro! dg la gestlon pybllca. A
14 CONTRATOS Méritos 160 CORPORATIVA Decreto Ley 019 de 2012 "Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios
existentes en la Administracién Publica”, Decreto 1082 de 2015 ""POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION NACIONAL".
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccién de Gestion Corporativa”; Numeral 4
Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos.”, Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a
Contratos por Contratacién DIRECCION DE GESTION fortalecer los mecanlsmos" de prevencion, !nvesugaclon y sancién Ide. actos de corrupclonvy la efecllwdgd ‘de\ comroll dg la gestlon pohllca. s
14 CONTRATOS Directa 160 CORPORATIVA Decreto Ley 019 de 2012 "Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios
existentes en la Administracién Publica”, Decreto 1082 de 2015 ""POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION NACIONAL".
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccion de Gestion Corporativa”; Numeral 4
Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos.", Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a
DIRECCION DE GESTION fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestién publica.",
14 CONTRATOS Contratos por Licitacién Publica 160 Decreto Ley 019 de 2012 "Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios

CORPORATIVA

existentes en la Administracion Publica", Decreto 1082 de 2015 ""POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION NACIONAL".
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccién de Gestion Corporativa"; Numeral 4
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14

CONTRATOS

Contratos por Minima Cuantia

160

DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA

Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccién de Gestién Corporativa”; Numeral 5

14

CONTRATOS

Contratos por Seleccién
Abreviada

160

DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA

Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.", Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestién publica.",
Decreto Ley 019 de 2012 "Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios
existentes en la Administracién Puablica”, Decreto 1082 de 2015 ""POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION NACIONAL".

Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccién de Gestién Corporativa”; Numeral 4

14

CONTRATOS

Convenios

160

DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA

Constitucioén Politica de Colombia, Cédigo Civil, Cédigo de Comercio, Ley 80 de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica”, Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.”, Ley 1474 de
2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcién
y la efectividad del control de la gestion publica.”, Decreto Ley 019 de 2012 "Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la Administracion Publica”, Decreto 1082 de 2015 ""POR MEDIO DEL
CUAL SE EXPIDE EL DECRETO UNICO REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION NACIONAL".

15

DIRECTIVAS

100

DESPACHO SECRETARIA JURIDICA
DISTRITAL

Decreto 06 de 2009, articulos: Capitulo Ill, Procedimiento para el tramite de proyectos de Ley y de Acto Legislativo. Articulo 15,
Recopilacion y Remisién de Proyectos de Ley y de Acto Legislativo; Articulo 16, Anélisis de los Proyectos de Ley y de Acto Legislativo.
Decreto Distrital 323 de 2016 "Por medio del cual se establece la estructura organizacional de la Secretaria Juridica

Distrital, y se dictan otras Disposiciones”, Articulo 11, Numerales 2, 3 y 4 sobre la proyeccion, revision y ajuste de actos administrativos y
documentos de contenido o efecto legal procedentes de las entidades y/o organismos distritales que deban ser sancionados o suscritos
por ellla Alcalde/sa Mayor y/o el Secretario Juridico Distrital.

Decreto Distrital 430 de 2018 "Por el cual se adopta el Modelo de Gestién Juridica Publica del Distrito Capital y se dictan otras
disposiciones"”, Seccion Il, Produccién Normativa, Articulos del 14 al 23.

Acuerdo 638 de 2016 "Por medio del cual se modifica parcialmente el Acuerdo 257 de 2006, se crea el Sector Administrativo de Gestion
Juridica, la Secretaria Juridica Distrital, se modifican las funciones de la Secretaria General, y se dictan otras disposiciones"”, toda la
norma.

Resolucion 088 de 2018 de la Secretaria Juridica Distrital “Por la cual se expiden los lineamientos para la revision y tramite de los
proyectos de actos administrativos y demas documentos que debe suscribir, sancionar y/o expedir el Alcalde Mayor; asi como el
procedimiento para determinar la vigencia de los decretos, resoluciones, directivas y circulares del Alcalde Mayor”, Articulo 1.

16

HISTORIAS LABORALES

160

DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA

Cadigo Sustantivo de Trabajo. 264 Adoptado por el Decreto Ley 2663 del 5 de agosto de 1950 "Sobre Cédigo Sustantivo del Trabajo",
publicado en el Diario Oficial No 27.407 del 9 de septiembre de 1950, en virtud del Estado de Sitio promulgado por el Decreto
Extraordinario No 3518 de 1949.

Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccién de Gestion Corporativa”; Numeral 5

17

INFORMES

Informes a Organismos de
Control

140

DIRECCION DISTRITAL DE ASUNTOS
DISCIPLINARIOS

Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 6: "Oficina de Control Interno”; Numeral 10.

17

INFORMES

Informes de Gestién

110

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Circular 003 de 2015 del Archivo General de la Nacién

17

INFORMES

Informes de Orientaciones
Externas en Temas Juridicos

140

DIRECCION DISTRITAL DE ASUNTOS
DISCIPLINARIOS

Decreto 323 de 2016, Articulos 2, que sefiala que la Secretaria Juridica Distrital se constituye como el ente rector en todos los asuntos
juridicos del Distrito y tiene por objeto formular, orientar y coordinar la gerencia juridica del Distrito Capital; Articulo 3, numeral 2 y 11 sobre
orientaciones a dependencias y personas naturales, Articulo 9, Numeral 5, sobre la funcién de la Subsecretaria juridica de fortalecimiento
de las competencias juridicas del Cuerpo de Abogados del Distrito Capital; Articulo 13, sobre las funciones de la Direccion Distrital de
Inspeccién, Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro y; Articulo 14, numeral 10, sobre la funcién de la Direccion
Distrital De Asuntos Disciplinarios de Desarrollar actividades de capacitacién a los operadores disciplinarios del Distrito.

Decreto 430 de 2018 “Por el cual se adopta el Modelo de Gestién Juridica Publica del Distrito Capital y se dictan otras disposiciones”,
Articulo 33, Acciones para el desarrollo de la Funcién Disciplinaria; Art. 36, numeral 36.3, Objetivos de la Funcion de Inspeccion, Vigilancia
y Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro; Articulo 42. Semana de la Gestién Juridica Pablica y Prevencion del Dafio
Antijuridico; Articulo 47. Fortalecimiento de las competencias juridicas del Cuerpo de Abogados del Distrito Capital.

Acuerdo 638 de 2016 "Por medio del cual se modifica parcialmente el Acuerdo 257 de 2006, se crea el Sector Administrativo de Gestion
Juridica, la Secretaria Juridica Distrital, se modifican las funciones de la Secretaria General, y se dictan otras disposiciones".
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17

INFORMES

Informes de Orientaciones
Externas en Temas Juridicos

DIRECCION DISTRITAL DE POLITICA
E INFORMATICA JURIDICA

Decreto 323 de 2016, Articulos 2, que sefiala que la Secretaria Juridica Distrital se constituye como el ente rector en todos los asuntos
juridicos del Distrito y tiene por objeto formular, orientar y coordinar la gerencia juridica del Distrito Capital; Articulo 3, numeral 2 'y 11 sobre
orientaciones a dependencias y personas naturales, Articulo 9, Numeral 5, sobre la funcién de la Subsecretaria juridica de fortalecimiento
de las competencias juridicas del Cuerpo de Abogados del Distrito Capital; Articulo 13, sobre las funciones de la Direccién Distrital de
Inspeccién, Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro y; Articulo 14, numeral 10, sobre la funcién de la Direccién
Distrital De Asuntos Disciplinarios de Desarrollar actividades de capacitacién a los operadores disciplinarios del Distrito.

Decreto 430 de 2018 “Por el cual se adopta el Modelo de Gestion Juridica Publica del Distrito Capital y se dictan otras disposiciones”,
Articulo 33, Acciones para el desarrollo de la Funcién Disciplinaria; Art. 36, numeral 36.3, Objetivos de la Funcién de Inspeccion, Vigilancia
y Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro; Articulo 42. Semana de la Gestién Juridica Ptblica y Prevencion del Dafio
Antijuridico; Articulo 47. Fortalecimiento de las competencias juridicas del Cuerpo de Abogados del Distrito Capital.

Acuerdo 638 de 2016 "Por medio del cual se modifica parcialmente el Acuerdo 257 de 2006, se crea el Sector Administrativo de Gestién
Juridica, la Secretaria Juridica Distrital, se modifican las funciones de la Secretaria General, y se dictan otras disposiciones".

17

INFORMES

Informes de Orientaciones
Externas en Temas Juridicos

154

DIRECCION DISTRITAL DE
INSPECCION, VIGILANCIA Y
CONTROL DE PERSONAS JURIDICAS
SIN ANIMO DE LUCRO

Decreto 323 de 2016, Articulos 2, que sefiala que la Secretaria Juridica Distrital se constituye como el ente rector en todos los asuntos
juridicos del Distrito y tiene por objeto formular, orientar y coordinar la gerencia juridica del Distrito Capital; Articulo 3, numeral 2 y 11 sobre
orientaciones a dependencias y personas naturales, Articulo 9, Numeral 5, sobre la funcién de la Subsecretaria juridica de fortalecimiento
de las competencias juridicas del Cuerpo de Abogados del Distrito Capital; Articulo 13, sobre las funciones de la Direccion Distrital de
Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro y; Articulo 14, numeral 10, sobre la funcién de la Direccion
Distrital De Asuntos Disciplinarios de Desarrollar actividades de capacitacién a los operadores disciplinarios del Distrito.

Decreto 430 de 2018 “Por el cual se adopta el Modelo de Gestién Juridica Publica del Distrito Capital y se dictan otras disposiciones”,
Articulo 33, Acciones para el desarrollo de la Funcion Disciplinaria; Art. 36, numeral 36.3, Objetivos de la Funcion de Inspeccion, Vigilancia
y Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro; Articulo 42. Semana de la Gestién Juridica Pablica y Prevencion del Dafio
Antijuridico; Articulo 47. Fortalecimiento de las competencias juridicas del Cuerpo de Abogados del Distrito Capital.

Acuerdo 638 de 2016 "Por medio del cual se modifica parcialmente el Acuerdo 257 de 2006, se crea el Sector Administrativo de Gestion
Juridica, la Secretaria Juridica Distrital, se modifican las funciones de la Secretaria General, y se dictan otras disposiciones".

17

INFORMES

Informes de Seguimiento a
Entidades Sin Animo de Lucro

154

DIRECCION DISTRITAL DE
INSPECCION, VIGILANCIA Y
CONTROL DE PERSONAS JURIDICAS
SIN ANIMO DE LUCRO

Decreto Distrital 59 de 1991 del Alcalde Mayor “por el cual se dictan normas sobre tramites y actuaciones relacionados con la personeria
juridica de entidades sin animo de lucro y con el cumplimiento de las funciones de inspeccién y vigilancia sobre instituciones de utilidad
comun*, Capitulo IV, de la inspeccién y vigilancia.

Decreto Distrital 397 de 2012 “Por medio del cual se establecen para las entidades y organismos distritales procedimientos de
incorporacion de datos en el Sistema de Informacion de Personas Juridicas — SIPEJ”, toda la norma.

Decreto Distrital 530 de 2015 “Por el cual se dictan normas sobre registro, tramites y actuaciones relacionados con la personeria juridica y
se asignan funciones en cumplimiento del ejercicio de inspeccion, vigilancia y control sobre entidades sin animo de lucro domiciliadas en
Bogota D.C., y se dictan otras disposiciones”, toda la norma.

Decreto Distrital 323 de 2016, Articulo 13, Direccién Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro.
Decreto Distrital 430 de 2018 “Por el cual se adopta el Modelo de Gestion Juridica Publica del Distrito Capital y se dictan otras
disposiciones”, Art. 36, Objetivos de la Funcién de Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro.

Acuerdo 638 de 2016 "Por medio del cual se modifica parcialmente el Acuerdo 257 de 2006, se crea el Sector Administrativo de Gestion
Juridica, la Secretaria Juridica Distrital, se modifican las funciones de la Secretaria General, y se dictan otras disposiciones"”, toda la
norma.

Circular 26 de 2014 de la Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C. "Solicitud de informacion financiera, contable y otras
disposiciones”, toda la norma.

Circular 007 de 2017 “Orientaciones de caracter informativo sobre el proceso de convergencia de normas locales a los nuevos marcos
normativos con referencia a las Normas Internacionales de la Informacion Financiera — NIIF, y reporte de la correspondiente informacion
financiera a las entidades distritales que ejercen la funcién de inspeccién, vigilancia y control de entidades sin animo de lucro domiciliadas
en el distrito capital”, toda la norma.

17

INFORMES

Informes a Entidades de Control
y Vigilancia

120

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Circular 003 de 2015 del Archivo General de la Nacion
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Ley 909 de 2004, informe trimestral al Servicio Civil Distrital

Decreto 616 de 2007. Art. 28. Lit. n.-Las demas funciones que le asigne la Ley, acuerdos y decretos.

Ley 734 de 2002 Cédigo Disciplinario Unico

Resolucion Reglamentaria 034 de 2009. Cap.. Ii. Articulo 3.- RENDICION DE CUENTA. Es la presentacién de informacion en virtud del
deber legal y ético que tiene el servidor pablico, persona natural o juridica a quien se le hayan confiado bienes o recursos del Distrito
Capital, de responder e informar sobre la administracién, manejo y rendimientos de fondos, bienes o recursos publicos asignados y

17 INFORMES Informes a Otros Organismos 120 OFICINA DE CONTROL INTERNO L - 3 )
sobre los resultados de su gestién en el cumplimiento del mandato que le ha sido conferido.
Resoluciéon Reglamentaria 034 de 2009. Cap.. lll. Articulo 5.- RESPONSABLES DE RENDIR CUENTA POR ENTIDAD. El jefe de
entidad, el rector de institucién educativa, el liquidador, el representante legal o quien haga sus veces, de los sujetos de control de la
Contraloria de Bogota, D.C., son responsables de rendir la cuenta sobre su gestion financiera, operativa, ambiental y de resultados.
La informacién que se entregue a la Contraloria de Bogota D.C., se presentara en la forma indicada en la presente resolucion,
debidamente refrendada por los responsables.
Informes de Auditoria de Control Ley 87 de 1993 Arts. 12-1‘4, qu »Ia cual se establecen las normas para gl ejercicio del control interno en las entid.ades y organizaciones del
17 INFORMES Interno 120 OFICINA DE CONTROL INTERNO estado y se dictan otras disposiciones reglamentado por el Decreto Nacional 1826 de 1994 y reglamentada parcialmente por el decreto
1537 de 2001
ISO 9001 - 20156.3 Infraestructura
La organizacion debe determinar, proporcionar y mantener la infraestructura necesaria para lograr la conformidad con los requisitos del
Informes de Mantenimiento OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA producto.
17 INFORMES Preventivo y Correctivo de 130 INFORMACION Y LAS La infraestructura incluye, cuando sea aplicable:
Hardware y Software COMUNICACIONES a) edificios, espacio de trabajo y servicios asociados,
b) equipo para los procesos, (tanto hardware como software), y
c) servicios de apoyo tales (como transporte 0 comunicacion).
Acuerdo 07 del 29 de junio de 1994, Emanado del Consejo Directivo del Archivo General de la Nacién, adopta y expide el Reglamento
General de Archivos sefialando los principios que regulan la funcién archivistica, su categorizacién y campo de aplicacién. Acuerdo 07 de
L A 1997 articulo 19, Modificado por el articulo 4 del Acuerdo 12 de 1995, por el cual se modificé la parte | del Acuerdo 07 de 1994, estableci6
18 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS :‘fg{;‘\z:nms de Descripcion de 160 g'c'fgggﬂ_‘“'\),i GESTION la obligacion de crear un Comité de Archivo en cada Entidad. EI Acuerdo 039 de 2002, Regul6 el procedimiento para la elaboracion y
aplicacion de las Tablas de Retencién Documental en desarrollo del articulo 24 de la Ley 594 de 2000.
Acuerdo 05 de 2013 AGN Art. 18 Literal a
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccion de Gestion Corporativa; Numeral 6
Acuerdo 07 del 29 de junio de 1994, Emanado del Consejo Directivo del Archivo General de la Nacién, adopta y expide el Reglamento
General de Archivos sefialando los principios que regulan la funcién archivistica, su categorizacién y campo de aplicacién. Acuerdo 07 de
3 DIRECCION DE GESTION 1997 articulo 19, Modificado por el articulo 4 del Acuerdo 12 de 1995, por el cual se modificé la parte | del Acuerdo 07 de 1994, estableci6
18 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Tablas de Retencion Documental 160 la obligacion de crear un Comité de Archivo en cada Entidad. El Acuerdo 039 de 2002, Regul6 el procedimiento para la elaboracion y
CORPORATIVA o o "
aplicacion de las Tablas de Retencién Documental en desarrollo del articulo 24 de la Ley 594 de 2000.
Acuerdo 04 de 2013 AGN Art. 6 Literal ¢
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccion de Gestion Corporativa; Numeral 6
19 :m?;Z:XSSTE%SGDE%T%S,\‘TEMA gif;r;;zles de Administracion del 110 OFICINA ASESORA DE PLANEACION  [Acuerdo 122 de 2003, adopta en Bogota, D.C. el sistema de gestion de la calidad creado por la Ley 872 de 2003
19 ::?ggzxgy&%ﬂ%ﬁg\‘mm zﬂ:nelg:;ndEI Sistema Integrado 110 OFICINA ASESORA DE PLANEACION | Acuerdo 122 de 2003, adopta en Bogota, D.C. el sistema de gestion de la calidad creado por la Ley 872 de 2003
19 INSTRUMENTOS DEL SISTEMA Reportes de Indicadores del 110 OFICINA ASESORA DE PLANEACION  [Acuerdo 122 de 2003, adopta en Bogota, D.C. el sistema de gestion de la calidad creado por la Ley 872 de 2003

INTEGRADO DE GESTION

Sistema Cuadro de Mando
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El Decreto Nacional 2573 de 2014 “por el cual se establecen los lineamientos generales de la Estrategia de Gobierno en Linea, se

reglamenta parcialmente la Ley 1341 de 2009 y se dictan otras disposiciones”. « La Ley 1712 de 2014, “por medio de la cual se crea la Ley

Inventarios Activos de OFICINA DETECNOLOGiAS DE LA de Transpargncia y del Derecho de Accesg a la Informacion Publiqa Nacional y se dictan otras disposiciones”

20 INVENTARIOS 1 Informacion 130 INFORMACION Y LAS SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C. COMISION DISTRITAL DE SISTEMAS. Resolucién 305
COMUNICACIONES de 2008 “por la cual se expiden politicas publicas para las entidades, organismos y érganos de control del Distrito Capital, en materia

de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones respecto a la planeacion, seguridad, democratizacion, calidad, racionalizacion del

gasto, conectividad, infraestructura de Datos Espaciales y Software Libre”

Ley 734 DE 2002 Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico

articulo 48 Faltas gravisimas. Son faltas gravisimas las siguientes:

3. Dar lugar a que por culpa gravisima se extravien, pierdan o dafien bienes del Estado o a cargo del mismo, o de empresas o
instituciones en que este tenga parte o bienes de particulares cuya administracién o custodia se le haya confiado por razén de sus
DIRECCION DE GESTION funciones, en cuantia igual o superior a quinientos (500) salarios minimos legales mensuales.

CORPORATIVA Incrementar injustificadamente el patrimonio, directa o indirectamente, en favor propio o de un tercero, permitir o tolerar que otro lo haga.
4. Omitir, retardar y obstaculizar la tramitacion de la actuacion disciplinaria originada en faltas gravisimas cometidas por los servidores
publicos u omitir o retardar la denuncia de faltas gravisimas o delitos dolosos, preterintencionales o culposos investigables de oficio de que
tenga conocimiento en razén del cargo o funcion.

Decreto 2649 de 1993:Reglamento general de contabilidad

20 INVENTARIOS 2 Inventarios de Bienes Muebles 160

Decreto 2649 de 1993 Art. 134 por el cual se expiden las normas y principios de contabilidad generalmente aceptados en Colombia y en

concordancia con el articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Los comprobantes de contabilidad y las conciliaciones son documentos y

actividades de apoyo para llegar al proceso de consolidacion de cifras en los estados contables e informes complementarios establecidos;

legalmente estos soportes tienen unas funciones para la investigacion, dados los volimenes, es necesario que este material este

procesado en los libros de diario y mayor para su andlisis. Eliminar aplicando lo establecido en el Art. 15 del acuerdo 04 de 2013 del

- A Archivo General de la Nacion.

21 LIBROS CONTABLES 1 Libros Auxiliares 160 gggggéi’z‘“?/i GESTION Resolucién 001 de 2001 de Secretaria de Hacienda, La cual establece el Manual de procedimientos administrativos y contables para el
manejo y control de los bienes en los entes publicos del Distrito capital. Resolucién No. 354 de 2007, De la Contaduria General de la

Nacion, Régimen de Contabilidad Publica. Resolucién 355 de 2007, Régimen de contabilidad. Resolucién 356 de 2007, CGN.Resolucion

DDC-004 2007 de Secretaria Distrital del Hacienda. Instructivo 29 de noviembre de 2002 de la Secretaria Distrital de Hacienda. Carta

Circular No 30 de diciembre 31 de 2012 de Secretaria Distrital de Hacienda. Resolucion 357 de 2008, CGN.

Resolucién 001 de 2001, por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los

Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital.

Decreto 2649 de 1993 Art. 134 por el cual se expiden las normas y principios de contabilidad generalmente aceptados en Colombia y en

concordancia con el articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Los comprobantes de contabilidad y las conciliaciones son documentos y

actividades de apoyo para llegar al proceso de consolidacion de cifras en los estados contables e informes complementarios establecidos;

legalmente estos soportes tienen unas funciones para la investigacion, dados los volimenes, es necesario que este material este

procesado en los libros de diario y mayor para su andlisis. Eliminar aplicando lo establecido en el Art. 15 del acuerdo 04 de 2013 del

- Archivo General de la Nacion.

21 LIBROS CONTABLES 2 Libros Diarios 160 g?gggéi’z‘“?/i GESTION Resolucion 001 de 2001 de Secretaria de Hacienda, La cual establece el Manual de procedimientos administrativos y contables para el
manejo y control de los bienes en los entes publicos del Distrito capital. Resolucién No. 354 de 2007, De la Contaduria General de la

Nacion, Régimen de Contabilidad Publica. Resolucién 355 de 2007, Régimen de contabilidad. Resolucién 356 de 2007, CGN.Resolucion

DDC-004 2007 de Secretaria Distrital del Hacienda. Instructivo 29 de noviembre de 2002 de la Secretaria Distrital de Hacienda. Carta

Circular No 30 de diciembre 31 de 2012 de Secretaria Distrital de Hacienda. Resolucion 357 de 2008, CGN.

Resolucién 001 de 2001, por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los

Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital.
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Decreto 2649 de 1993 Art. 134 por el cual se expiden las normas y principios de contabilidad generalmente aceptados en Colombia y en
concordancia con el articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Los comprobantes de contabilidad y las conciliaciones son documentos y
actividades de apoyo para llegar al proceso de consolidacién de cifras en los estados contables e informes complementarios establecidos;
legalmente estos soportes tienen unas funciones para la investigacion, dados los volimenes, es necesario que este material este
procesado en los libros de diario y mayor para su andlisis. Eliminar aplicando lo establecido en el Art. 15 del acuerdo 04 de 2013 del
Archivo General de la Nacién.

21 LIBROS CONTABLES 3 Libros Mayores 160 CORPORATIVA Resolucion 001 de 2001 de Secretaria de Hacienda, La cual establece el Manual de procedimientos administrativos y contables para el
manejo y control de los bienes en los entes publicos del Distrito capital. Resolucion No. 354 de 2007, De la Contaduria General de la
Nacion, Régimen de Contabilidad Publica. Resolucion 355 de 2007, Régimen de contabilidad. Resolucion 356 de 2007, CGN.Resolucion
DDC-004 2007 de Secretaria Distrital del Hacienda. Instructivo 29 de noviembre de 2002 de la Secretaria Distrital de Hacienda. Carta
Circular No 30 de diciembre 31 de 2012 de Secretaria Distrital de Hacienda. Resolucion 357 de 2008, CGN.
Resolucién 001 de 2001, por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los
Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital.
Decreto 714 de 1996, Por el cual se compilan el Acuerdo 24 de 1995 y Acuerdo 20 de 1996 que conforman el Estatuto Organico del
Presupuesto Distrital .Decreto 111 de 1996, Por el cual se compila el Estatuto Organico de Presupuesto.
MODIFICACIONES A Acuerdo 24 de 1995, por el cual se expide el Estatuto Orgéanico del Presupuesto para el Distrito Capital.
2 PRESUPUESTALES 110 OFICINA ASESORA DE PLANEACION Acuerdo 20 de 1996, Por el cual se modifica el Estatuto Orgéanico del Presupuesto para el Distrito Capital. Resoluciéon SDH 660 de 2011,
Por la cual se adopta el Manual Operativo de Programacion, Ejecucion y Cierre Presupuestal.
Decreto Distrital 714 de 1996, Articulo 63
Decreto 691 de 1978, Por el cual se reglamenta el articulo 5 del Acuerdo 14 de 1977.
Decreto 714 de 1996, Por el cual se compilan el Acuerdo 24 de 1995 y Acuerdo 20 de 1996 que conforman el Estatuto Organico del
23 NOMINAS 160 DIRECCION DE GESTION Presupuesto Distrital .Decreto 111 de 1996, Por el cual se compila el Estatuto Orgénico de Presupuesto.
CORPORATIVA Acuerdo 24 de 1995, por el cual se expide el Estatuto Organico del Presupuesto para el Distrito Capital.
Acuerdo 20 de 1996, Por el cual se modifica el Estatuto Organico del Presupuesto para el Distrito Capital. Resolucién SDH 660 de 2011,
Por la cual se adopta el Manual Operativo de Programacion, Ejecucion y Cierre Presupuestal.
Constitucion politica de Colombia
articulo 23. toda persona tiene derecho a presentar peticiones respetuosas a las autoridades por motivos de interés general o particular y a
obtener pronta resolucion. el legislador podra reglamentar su ejercicio ante organizaciones privadas para garantizar los derechos
fundamentales.
articulo 74. todas las personas tienen derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca la ley.
PETICIONES, QUEJAS, Ley 962 de 2005 por la cual se dictan disposiciones sobre realizacién de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y
24 RECLAMOS, SUGERENCIAS, 160 DIRECCION DE GESTION entidades del estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos Arts 15-59
DENUNCIAS Y FELICITACIONES CORPORATIVA Ley 1474 de 2011 Art. 76 Oficina de Quejas, sugerencias y reclamos; en toda entidad ptblica debera existir por lo menos una
(PQRSDF) dependencia encargada de recibir, tramitar y resolver las quejas, sugerencias y reclamos que los ciudadanos formulen y que se
relacionen con el cumplimiento de la misién de la entidad.
ley 1755 de 2015 por medio de la cual se regula el derecho fundamental de peticion y se sustituye un titulo del cédigo de procedimiento
administrativo y de lo contencioso administrativo.
Decreto 019 de 2012 por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones procedimientos y tramites innecesarios existentes
en la administracion publica Arts. 12-13-14-47 y 171, reglamentado por los decretos nacionales 734 de 2012 y el 1450 de 2012.
Ley 87 de 1993 Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del Estado y se dictan
otras disposiciones
- articulo 12. funciones de los auditores internos. seran funciones del asesor, coordinador, auditor interno, o similar, las siguientes:
25 PLANES 2 Planes Anuales de Auditoria 120 OFICINA DE CONTROL INTERNO P " R " N
a) Planear, dirigir y organizar la verificacion y evaluacion del sistema de control Interno;
Decreto 215 de 2017 Por el cual se definen criterios para la generacion, presentacion y seguimiento de reportes del plan anual de
auditoria, y se dictan otras disposiciones
Planes Institucionales de DIRECCION DE GESTION Dec 156.7, de 1998 Por el cual se crean (sic) el sistema nacional} delgapgcitaciién y el sistema de estimu_los para los empl‘eadoleeI Estado
25 PLANES 10 R 160 Resolucion 099 de 2018 Por la cual se adopta el plan de capacitacion vigencia 2018 para los funcionarios de la Secretaria Juridica
Capacitacion Personal CORPORATIVA Distital.
Decreto 815 DE 2017 " Por medio del cual se establecen los lineamientos para la formulacién e implementacion de los instrumentos
operativos de planeacién ambiental del Distrito PACA, PAL y PIGA, y se dictan otras disposiciones" Articulo 12°.- Alcances. El PIGA
25 PLANES 11 Planes Institucionales de Gestién 110 OFICINA ASESORA DE PLANEACION deberéa ser implementado por las entidades del Sector Central, el Sector Descentralizado, funciénalmente o por servicios, y el Sector

Ambiental - PIGA

Localidades del Distrito Capital, y debera estar armonizado con el Subsistema de Gestién Ambiental en las Entidades y Organismos
Distritales, asi como con el Plan de Desarrollo Distrital, conforme al Decreto Distrital 176 de 2010.
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 7: "Oficina Asesora de Planeacion”; Numeral 2.
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Dececreto 2482 de 2012 Por el cual se establecen los lineamientos generales para la integracion de la planeacion y la gestion.

LEY 152 DE 1994. Articulo 3°.- Principios generales. k) Eficiencia. Para el desarrollo de los lineamientos del plan y en cumplimiento de los
planes de accién se debera optimizar el uso de los recursos financieros, humanos y técnicos necesarios, teniendo en cuenta que la
relacion entre los beneficios y costos que genere sea positiva; Articulo 26°.- Planes de accién. Articulo 27°.- Banco de Programas y
Proyectos de Inversion Nacional. Articulo 28°.- Armonizacion y sujecion de los presupuestos oficiales al plan. Articulo 29°.- Evaluacion.
Articulo 41°.- Planes de accion en las entidades territoriales. Documento de Politica de Riesgo Documento Administracién de tecnologias

25 PLANES 12 Planes Operativos y de Gestién 110 OFICINA ASESORA DE PLANEACION [de
telecomunicaciones Politicas de uso y seguridad de la informacién.
RESOLUCION 305 Politicas publicas para las entidades, organismos y 6rganos de control del Distrito Capital, en materia de
Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones respecto a la planeacion, seguridad, democratizacion, calidad, racionalizacion del
gasto, conectividad, infraestructura de Datos Espaciales y Software Libre.
Decreto 176 Por el cual se definen los lineamientos para la conformacién articulada de un Sistema Integrado de Gestion en las
entidades del Distrito Capital y se asignan unas funciones".
Planes Estratégicos de OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA En cnncordapcla con Ia} Resolucién 305 de 2008 por la cual se expldgp politicas pybllgas para las entidades, organismos y 6rganos de
- " . control del Distrito Capital, en materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones respecto a la planeacion, seguridad,
25 PLANES 8 Tecnologia y Sistemas de 130 INFORMACION Y LAS o " - s - : : . [P
T democratizacion, calidad, racionalizacién del gasto, conectividad, infraestructura de Datos Espaciales y Software Libre, Comisién distrital
Informacion (PETI) COMUNICACIONES . i o "
de sistema Art. 18 modificado por la resolucién 04 de 2017 o aquella norma que lo modifique, complemente o sustituya.
Planes de Trabajo Anual en A A
25 PLANES 6 Seguridad y Salud en el Trabajo - 160 DIRECCION DE GESTION De conformidad con lo establecido en el decreto 1072 de 2015. Articulo 2.2.4.13. y Resolucién 1111 de 2017.
CORPORATIVA
SGSST
25 PLANES 1 Planes Anuales de Adquisiciones 160 gggsgéi’z‘“?/i GESTION Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: “Direccion de Gestion Corporativa”; Numeral 4
Ley 1474 de 2011 Art. 74 Plan de accion de las entidades pUblicas a partir de la vigencia de la presente ley todas las entidades del estado
25 PLANES 3 Planes de Accion 110 OFICINA ASESORA DE PLANEACION |a mas tardar el 31 de enero de cada afio debera publicar en su respectiva pagina web el plan de accion para el afio siguiente
Dececreto 2482 de 2012 Por el cual se establecen los lineamientos generales para la integracion de la planeacion y la gestion
A Decreto 1567 de 1998 Art.13 Se establece el sistema de estimulos, el cual estara conformado por el conjunto interrelacionado y
; DIRECCION DE GESTION o - . } - ’
25 PLANES 4 Planes de Bienestar de Personal 160 CORPORATIVA coherente de politicas, planes, entidades, disposiciones legales y programas de bienestar e incentivos
Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 15: "Direccion de Gestion Corporativa“; Numeral 5
Planes de Continuidad de Decreto 2641 de 2012 “Por el cual se reglamentan los articulos 73 y 76 de la ley 1474 de 2011”.
2 PLANES 5 Negocio 110 OFICINA ASESORA DE PLANEACION Decreto 323 de Agosto 2 de 2016; Capitulo 2; Articulo 7: "Oficina Asesora de Planeacion”; Numeral 2.
- FICINA DE TECNOLOGIAS DE LA . . N, . .
Planes Estratégicos de OFIC . CNOLOGIAS Decreto 257 de 2006 "Por el cual se dictan normas bésicas sobre la estructura, organizacién y funcionamiento de los organismos y de las
2 PLANES 7 Comunicaciones 130 INFORMACION ¥ LAS entidades de Bogota, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones.
! COMUNICACIONES gota, pltal, y se exp P :
25 PLANES 9 Planes Estratégicos 110 OFICINA ASESORA DE PLANEACION Decreto 257 de 2006 "Por el cual se dictan normas basicas sobre la estructura, organizacion y funcionamiento de los organismos y de las

Institucionales

entidades de Bogota, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones.
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PROCESOS DE INVESTIGACION A
ENTIDADES SIN ANIMO DE
LUCRO

154

DIRECCION DISTRITAL DE
INSPECCION, VIGILANCIA Y
CONTROL DE PERSONAS JURIDICAS
SIN ANIMO DE LUCRO

Decreto Distrital 59 de 1991 del Alcalde Mayor "por el cual se dictan normas sobre tramites y actuaciones relacionados con la personeria
juridica de entidades sin &nimo de lucro y con el cumplimiento de las funciones de inspeccion y vigilancia sobre instituciones de utilidad
comun", Capitulo IV, de la inspeccion y vigilancia.

Decreto Distrital 397 de 2012 “Por medio del cual se establecen para las entidades y organismos distritales procedimientos de
incorporacion de datos en el Sistema de Informacion de Personas Juridicas — SIPEJ”, toda la norma.

Decreto Distrital 530 de 2015 “Por el cual se dictan normas sobre registro, tramites y actuaciones relacionados con la personeria juridica y
se asignan funciones en cumplimiento del ejercicio de inspeccion, vigilancia y control sobre entidades sin &nimo de lucro domiciliadas en
Bogota D.C., y se dictan otras disposiciones”, toda la norma.

Decreto Distrital 323 de 2016, Articulo 13, Direccién Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro.
Decreto Distrital 430 de 2018 “Por el cual se adopta el Modelo de Gestidn Juridica Publica del Distrito Capital y se dictan otras
disposiciones”, Art. 36, Objetivos de la Funcién de Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro.

Acuerdo 638 de 2016 "Por medio del cual se modifica parcialmente el Acuerdo 257 de 2006, se crea el Sector Administrativo de Gestion
Juridica, la Secretaria Juridica Distrital, se modifican las funciones de la Secretaria General, y se dictan otras disposiciones", toda la
norma.

Circular 26 de 2014 de la Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C. "Solicitud de informacion financiera, contable y otras
disposiciones"”, toda la norma.

Circular 007 de 2017 “Orientaciones de caracter informativo sobre el proceso de convergencia de normas locales a los nuevos marcos
normativos con referencia a las Normas Internacionales de la Informacién Financiera — NIIF, y reporte de la correspondiente informacion
financiera a las entidades distritales que ejercen la funcién de inspeccién, vigilancia y control de entidades sin &nimo de lucro domiciliadas
en el distrito capital”, toda la norma.

27

PROCESOS DISCIPLINARIOS

140

DIRECCION DISTRITAL DE ASUNTOS
DISCIPLINARIOS

Ley 734 de 2002 Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico.

Ley 1474 de 2011 Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica.

Ley 734 DE 2002 articulo 103. NOTIFICACION DE DECISIONES INTERLOCUTORIAS. Proferida la decision, a mas tardar al dia siguiente
se librara comunicacion con destino a la persona que deba notificarse; si ésta no se presenta a la secretaria del despacho que profirio la
decision, dentro de los tres dias habiles siguientes, se procedera a notificar por estado o por edicto, salvo en el evento del pliego de
cargos.

Codigo de Procedimiento Civil articulo 321. NOTIFICACIONES POR ESTADO. <Articulo modificado por el articulo 1, numeral 150 del
Decreto 2282 de 1989. El nuevo texto es el siguiente:> La notificacion de los autos que no deba hacerse personalmente, se cumplira por
medio de anotacion en estados que elaborara el secretario. La insercion en el estado se hara pasado un dia de la fecha del auto Directiva
013 de 2007 de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.- Todas las Entidades u Organismos Distritales, adoptaran el estandar contenido en el
Cuadro de Clasificacion y Valoracion Documental, que contiene las Series, Subseries, Composicién Documental, Tipologia, Valores
Primarios y Secundarios de los documentos producidos por el Proceso Control Interno Disciplinario que se adelantan en todas las
entidades u organismos.

28

PROCESOS JUDICIALES

Procesos Civiles

152

DIRECCION DISTRITAL DE DEFENSA
JUDICIAL Y PREVENCION DEL DANO
ANTIJURIDICO

Ley 1564 de 2012 Cédigo general del proceso.

LEY 1437 DE 2011 "Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo” Titulo v Demanda
y proceso Contencioso Administrativo Capacidad, Representacion y Derecho de Postulacién. Articulo 159. Capacidad y representacion.
Las entidades publicas, los particulares que cumplen funciones publicas y los demas sujetos de derecho que de acuerdo con la ley tengan
capacidad para comparecer al proceso, podran obrar como demandantes, demandados o intervinientes en los procesos contencioso-
administrativos, por medio de sus repi ites, debi 1te acredi

En materia contractual, la representacion la ejercera el servidor publico de mayor jerarquia de las dependencias a que se refiere el literal
b), del numeral 1 del articulo 2° de la Ley 80 de 1993, o la ley que la modifique o sustituya. Cuando el contrato o acto haya sido suscrito
directamente por el presidente de la Republica en nombre de la Nacion, la representacion de esta se ejercera por el Director del
Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica.

28

PROCESOS JUDICIALES

Procesos Contencioso
Administrativo

DIRECCION DISTRITAL DE DEFENSA
JUDICIAL Y PREVENCION DEL DANO
ANTIJURIDICO

Ley 1564 de 2012 Cédigo general del proceso.

LEY 1437 DE 2011 "Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo” Titulo v Demanda
y proceso Contencioso Administrativo Capacidad, Representacion y Derecho de Postulacién. Articulo 159. Capacidad y representacion.
Las entidades publicas, los particulares que cumplen funciones publicas y los demas sujetos de derecho que de acuerdo con la ley tengan
capacidad para comparecer al proceso, podran obrar como demandantes, demandados o intervinientes en los procesos contencioso-
administrativos, por medio de sus repl ites, debi ite acredil

En materia contractual, la representacion la ejercera el servidor publico de mayor jerarquia de las dependencias a que se refiere el literal
b), del numeral 1 del articulo 2° de la Ley 80 de 1993, o la ley que la modifique o sustituya. Cuando el contrato o acto haya sido suscrito
directamente por el presidente de la Republica en nombre de la Nacion, la representacion de esta se ejercera por el Director del
Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica.
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PROCESOS JUDICIALES

Procesos Laborales

152

DIRECCION DISTRITAL DE DEFENSA
JUDICIAL Y PREVENCION DEL DANO
ANTIJURIDICO

Por la Ley 712 de 2001, se precisaron las siguientes competencias: de una parte, el articulo 2° del Codigo Procesal del Trabajo y la
Seguridad Social —CPTySS— le atribuye a la jurisdiccion ordinaria en sus especialidades laboral, de seguridad social y colectiva, el
conocimiento de los siguientes asuntos: los conflictos juridicos que se originen directa o indirectamente en el contrato de trabajo; el fuero
sindical; la suspensién, disolucion y liquidacion de sindicatos y la cancelacion del registro sindical; las controversias referentes al sistema
de seguridad social integral; la ejecucién de obligaciones emanadas de la relacion de trabajo y la seguridad social; el reconocimiento y
pago de honorarios y remuneraciones por servicios personales de caracter privado; la ejecucion de multas a favor del SENA por el
establecimiento del nimero de aprendices; el recurso de anulacién de laudos arbitrales; el recurso de revision y la calificacion de la
suspension o paro colectivo de trabajo; y de otra parte, el articulo 3° prevé la exclusién, como bien sabemos, de la tramitacion de los
conflictos econémicos que se adelantaran de acuerdo a las leyes especiales

28

PROCESOS JUDICIALES

Procesos Penales

152

DIRECCION DISTRITAL DE DEFENSA
JUDICIAL Y PREVENCION DEL DANO
ANTIJURIDICO

Ley 1564 de 2012 Codigo general del proceso.

LEY 1437 DE 2011 "Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo" Titulo v Demanda
y proceso Contencioso Administrativo Capacidad, Representacion y Derecho de Postulacion. Articulo 159. Capacidad y representacion.
Las entidades publicas, los particulares que cumplen funciones publicas y los demas sujetos de derecho que de acuerdo con la ley tengan
capacidad para comparecer al proceso, podran obrar como demandantes, demandados o intervinientes en los procesos contencioso-
administrativos, por medio de sus representantes, debidamente acreditados.

En materia contractual, la representacion la ejercera el servidor publico de mayor jerarquia de las dependencias a que se refiere el literal
b), del numeral 1 del articulo 2° de la Ley 80 de 1993, o la ley que la modifique o sustituya. Cuando el contrato o acto haya sido suscrito
directamente por el presidente de la Republica en nombre de la Nacién, la representacion de esta se ejercera por el Director del
Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica.

29

PROGRAMAS

Programas Anuales
Mensualizados de Caja PAC

160

DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA

Resolucioén 001 de 2001 de Secretaria de Hacienda, La cual establece el Manual de procedimientos administrativos y contables para el
manejo y control de los bienes en los entes publicos del Distrito capital. Resolucién No. 354 de 2007, De la Contaduria General de la
Nacién, Régimen de Contabilidad Publica. Resolucién 355 de 2007, Régimen de contabilidad. Resolucién 356 de 2007, CGN.Resolucién
DDC-004 2007 de Secretaria Distrital del Hacienda. Instructivo 29 de noviembre de 2002 de la Secretaria Distrital de Hacienda. Carta
Circular No 30 de diciembre 31 de 2012 de Secretaria Distrital del Hacienda. Resolucion 357 de 2008, CGN.

Decreto Distrital 620 de 1998 Art. 21

Acuerdo 24 de 1995 Art. 4 del Concejo de Bogota

Decreto Distrital 714 de 1996 Art. 55

29

PROGRAMAS

Programas de Bienestar Social
del Personal

160

DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA

Resolucion 100 de 2018 Por la cual se adopta el programa de Adopcion del programa de bienestar social y el plan de incentivos para los
funcionarios de la Secretaria Juridica Distrital.

Decreto 1227 de 2005 Arts. 69 Las entidades deberan organizar programas de estimulos con el fin de motivar el desempefio eficaz y el
compromiso de sus empleados, los estimulos se implementaran a través de programas de bienestar social Art. 70 Las entidades publicas
en coordinacién con los organismos de seguridad y prevencién social podran ofrecer a todos sus empleados y sus familias los programas
de proteccion y servicios sociales . Art. 74 Los programas de bienestar responderan a estudios técnicos que permitan a partir de las
necesidades y expectativas de los empleados determinar actividades y grupos de beneficiarios bajo criterios de equidad, eficiencia , mayor
cubrimiento institucional. Art. 75 De conformidad con el art. 24 del decreto ley 1567 de 1998 y con el fin de mantener niveles adecuados
de calidad de vida laboral, las entidades deberan efectuar programas . Art. 76 Los planes de incentivos enmarcados dentro de los planes
de bienestar social tienen por objeto otorgar reconocimientos por el buen desempefio propiciando asi una cultura de trabajo orientada a la
calidad y productividad bajo un esquema de mayor compromiso con los objetivos de las entidades.

Directiva 01 de 2015 DASC Lineamientos distritales para establecer los programas de bienestar e incentivos.

29

PROGRAMAS

Programas de Gestién
Documental

160

DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA

Decreto 2609 de 2012 Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de
2011 y se dictan otras disposiciones en materia de Gestion Documental para todas las Entidades del Estado. Art. 8 Literal d,

Ley 594 de 2000 Art. 19 Paragrafo 2 Los documentos originales que posean valores histéricos, no podran ser destruidos aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados en cualquier medio.

30

PROYECTOS

Proyectos de Disefio, Desarrollo
e Implementacién de Soluciones
Informaticas

130

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES

Decreto 323 de 2016. Art. 8 numeral 2. Identificar oportunidades para adoptar nuevas tendencias tecnoldgicas que generen impacto en el
desarrollo del sector Administrativo de Gestion Juridica del Distrito Capital y del pais, asi como velar por el cumplimiento y actualizacion de
las politicas y estandares en esta materia.

Resolucion 146 de 2010 Por medio de la cual se definen las obligaciones de los responsables y o gerentes de proyectos de inversion de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota
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30

PROYECTOS

Proyectos de Inversion

110

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Decreto 323 de 2016. Art. 7 numeral 1. Asesorar a la Alta Direccion en la formulacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del plan
estratégico, los planes operativos y los proyectos de inversién de la entidad, de conformidad con el Plan de Desarrollo Distrital y el objeto
social de la entidad.

31

PROYECTOS DE ACUERDO PARA
SANCION

153

DIRECCION DISTRITAL DE DOCTRINA
Y ASUNTOS NORMATIVOS

Decreto Distrital 06 de 2009 "Por el cual se crea el Comité de Seguimiento a las Relaciones con el Congreso de la Republica, se
establecen unos procedimientos y se dictan otras disposiciones". Capitulo Il, Procedimiento para los tramites de anteproyectos de ley,
Articulos 10 al 14.

Decreto Distrital 190 de 2010 “Por el cual se regula el procedimiento para las relaciones politico - normativas con el Concejo de Bogota,
D. C. y se dictan otras disposiciones”, Articulo 13 sobre iniciativa de los Proyectos de Acuerdo; Articulo 14 sobre proyectos de acuerdo
para firma del Alcalde/esa; Capitulo Ill, Articulos del 15 al 18, sobre el tramite de los proyectos de acuerdo; Capitulo V, Articulos del 21 al
23 sobre sanci6n u objecion a los proyectos de Acuerdo.

Decreto Distrital 323 de 2016 “Por medio del cual se establece la estructura organizacional de la Secretaria Juridica Distrital, y se dictan
otras Disposiciones”, Articulo 11, Numerales 2, 3 y 4 sobre la proyeccion, revision y ajuste de actos administrativos y documentos de
contenido o efecto legal procedentes de las entidades y/o organismos distritales que deban ser sancionados o suscritos por el/la
Alcalde/sa Mayor y/o el Secretario Juridico Distrital.

Decreto Distrital 430 de 2018 "Por el cual se adopta el Modelo de Gestion Juridica Publica del Distrito Capital y se dictan otras
disposiciones", Seccion Il, Produccion Normativa, Articulos 14 al 23.

Acuerdo Distrital 257 de 2006 "Por el cual se dictan normas basicas sobre la estructura, organizacion y funcionamiento de los organismos
y de las entidades de Bogota, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”, toda la norma.

Acuerdo Distrital 348 de 2008 "Por el cual se expide el reglamento interno del Concejo de Bogota, Distrito Capital”, Capitulo VII, Origen y
tramite de los Proyectos de Acuerdo, Articulos 66 al 85.

Acuerdo Distrital 638 de 2016 "Por medio del cual se modifica parcialmente el Acuerdo 257 de 2006, se crea el Sector Administrativo de
Gestion Juridica, la Secretaria Juridica Distrital, se modifican las funciones de la Secretaria General, y se dictan otras disposiciones", toda
la norma.

Resolucion 088 de 2018 de la Secretaria Juridica Distrital “Por la cual se expiden los lineamientos para la revision y tramite de los
proyectos de actos administrativos y demés documentos que debe suscribir, sancionar y/o expedir el Alcalde Mayor; asi como el
procedimiento para determinar la vigencia de los decretos, resoluciones, directivas y circulares del Alcalde Mayor”, toda la norma.

32

REGISTROS DE
COMUNICACIONES OFICIALES

Registros de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

160

DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA

Decreto 514 DE 2006 Por el cual se establece que toda entidad publica a nivel Distrital debe tener un Subsistema Interno de Gestion
Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Informacién Administrativa del Sector Publico.
ARTICULO 6: funciones de la Dependencia Encargada del SIGA:
a. Planear, dirigir y controlar los procesos y procedimientos requeridos para que la gestion documental, el archivo y la correspondencia se
lleven a cabo de una manera técnica.
b. Dirigir los procesos de recepcion, envio y distribucién de la correspondencia.
c. Dirigir los procesos de conservacion, organizacion, inventario, servicio y control de la documentacion del archivo central.
d. Dar las instrucciones pertinentes a los archivos de gestion con el fin de que la produccién, administracion y archivo de la documentacién
se ajuste a los estandares y manuales establecidos para la dependencia.
e. Dar las instrucciones pertinentes a los archivos de gestion para que la retencion, seleccion y eliminacion se haga acorde con los

es y manuales idos y precisar los cronogramas de transferencia.
f. Dar las instrucciones pertinentes a los archivos de gestion sobre las reglas que deben observarse para el servicio y consulta de los
documentos.
g. Hacer el monitoreo en los archivos de gestién para controlar el cumplimiento de las politicas, reglas y estandares.
h. Velar porque las transferencias de documentacioén con valor secundario se lleven a cabo de acuerdo a la normativa y protocolos
correspondientes.
i. Mantener actualizados: el cuadro de clasificacion, los cuadros de valoracion, las tablas de retencion, los inventarios y demas
herramientas estandares requeridas para la gestion documental.
j. Elaborar y mantener actualizado el manual de procesos y procedimientos para la gestion documental, el archivo y la correspondencia.
k. Elaborar los instrumentos de control necesarios.
I. Citar el comité de archivos de la entidad y hacer la secretaria técnica.
m. Gestionar los recursos presupuestales requeridos para el 6ptimo funcionamiento de la unidad de archivo y correspondencia.
n. Coordinar el personal bajo su direccion.
0. Coordinar con las dependencias responsables del sistema integrado de administracion y los 6érganos internos de control.
Articulo 8: personal profesional y técnico requeridos: la dependencia responsable del siga, debe contar con el personal profesional y
técnico requerido de acuerdo al volumen de produccién documental, los servicios que deben ser prestados, las unidades de informacion, y
los niveles de archivo que existan en la entidad.
Acuerdo No. 060 de 2001 Por el cual se establecen pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades
publicas y las privadas que cumplen funciones publicas articulo 11
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REGISTROS DE
COMUNICACIONES OFICIALES

Registros de Comunicaciones
Oficiales Internas

160

DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA

Decreto 514 DE 2006 Por el cual se establece que toda entidad publica a nivel Distrital debe tener un Subsistema Interno de Gestion
Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Informacion Administrativa del Sector Publico.

ARTICULO 6: funciones de la Dependencia Encargada del SIGA:

a. Planear, dirigir y controlar los procesos y procedimientos requeridos para que la gestion documental, el archivo y la correspondencia se
lleven a cabo de una manera técnica.

b. Dirigir los procesos de recepcion, envio y distribucion de la correspondencia.

c. Dirigir los procesos de conservacion, organizacion, inventario, servicio y control de la documentacion del archivo central.

d. Dar las instrucciones pertinentes a los archivos de gestién con el fin de que la produccion, administracién y archivo de la documentacion
se ajuste a los estandares y manuales establecidos para la dependencia.

e. Dar las instrucciones pertinentes a los archivos de gestion para que la retencion, seleccion y eliminacion se haga acorde con los
estandares y manuales establecidos y precisar los cronogramas de transferencia.

f. Dar las instrucciones pertinentes a los archivos de gestion sobre las reglas que deben observarse para el servicio y consulta de los
documentos.

g. Hacer el monitoreo en los archivos de gestion para controlar el cumplimiento de las politicas, reglas y estandares.

h. Velar porque las transferencias de documentacioén con valor secundario se lleven a cabo de acuerdo a la normativa y protocolos
correspondientes.

i. Mantener actualizados: el cuadro de clasificacion, los cuadros de valoracion, las tablas de retencion, los inventarios y demas
herramientas estandares requeridas para la gestion documental.

j. Elaborar y mantener actualizado el manual de procesos y procedimientos para la gestion documental, el archivo y la correspondencia.
k. Elaborar los instrumentos de control necesarios.

|. Citar el comité de archivos de la entidad y hacer la secretaria técnica.

m. Gestionar los recursos presupuestales requeridos para el 6ptimo funcionamiento de la unidad de archivo y correspondencia.

n. Coordinar el personal bajo su direccion.

0. Coordinar con las dependencias responsables del sistema integrado de administracion y los 6érganos internos de control.

Articulo 8: personal profesional y técnico requeridos: la dependencia responsable del siga, debe contar con el personal profesional y
técnico requerido de acuerdo al volumen de produccién documental, los servicios que deben ser prestados, las unidades de informacion, y
los niveles de archivo que existan en la entidad.

Acuerdo No. 060 de 2001 Por el cual se establecen pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades
publicas y las privadas que cumplen funciones publicas articulo 11
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REGISTROS DE

Registros de Comunicaciones

DIRECCION DE GESTION

Decreto 514 DE 2006 Por el cual se establece que toda entidad publica a nivel Distrital debe tener un Subsistema Interno de Gestion
Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Informacion Administrativa del Sector Publico.

ARTICULO 6: funciones de la Dependencia Encargada del SIGA:

a. Planear, dirigir y controlar los procesos y procedimientos requeridos para que la gestion documental, el archivo y la correspondencia se
lleven a cabo de una manera técnica.

b. Dirigir los procesos de recepcion, envio y distribucion de la correspondencia.

c. Dirigir los procesos de conservacion, organizacion, inventario, servicio y control de la documentacion del archivo central.

d. Dar las instrucciones pertinentes a los archivos de gestién con el fin de que la produccion, administracién y archivo de la documentacion
se ajuste a los estandares y manuales establecidos para la dependencia.

e. Dar las instrucciones pertinentes a los archivos de gestién para que la retencion, seleccion y eliminacion se haga acorde con los
estandares y manuales establecidos y precisar los cronogramas de transferencia.

f. Dar las instrucciones pertinentes a los archivos de gestion sobre las reglas que deben observarse para el servicio y consulta de los
documentos.

g. Hacer el monitoreo en los archivos de gestion para controlar el cumplimiento de las politicas, reglas y estandares.

32 COMUNICACIONES OFICIALES Oficiales Recibidas 160 CORPORATIVA h. Velar po(que las transferencias de documentacion con valor secundario se lleven a cabo de acuerdo a la normativa y protocolos
correspondientes.
i. Mantener actualizados: el cuadro de clasificacion, los cuadros de valoracion, las tablas de retencion, los inventarios y demas
herramientas estandares requeridas para la gestion documental.
j. Elaborar y mantener actualizado el manual de procesos y procedimientos para la gestion documental, el archivo y la correspondencia.
k. Elaborar los instrumentos de control necesarios.
|. Citar el comité de archivos de la entidad y hacer la secretaria técnica.
m. Gestionar los recursos presupuestales requeridos para el 6ptimo funcionamiento de la unidad de archivo y correspondencia.
n. Coordinar el personal bajo su direccion.
0. Coordinar con las dependencias responsables del sistema integrado de administracion y los 6érganos internos de control.
Articulo 8: personal profesional y técnico requeridos: la dependencia responsable del siga, debe contar con el personal profesional y
técnico requerido de acuerdo al volumen de produccién documental, los servicios que deben ser prestados, las unidades de informacion, y
los niveles de archivo que existan en la entidad.
Acuerdo No. 060 de 2001 Por el cual se establecen pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades
publicas y las privadas que cumplen funciones publicas articulo 11
Decreto 686 de 1998 Art. 3.- De la Constitucion de las Cajas Menores: Las Cajas Menores se constituiran para cada vigencia fiscal,
mediante Resolucion suscrita por el Representante Legal de cada entidad, en la cual se indicara claramente la finalidad y la clase de
33 LIBROS AUXILIARES DE CAJA 160 DIRECCION DE GESTION gastos que se podran efectuar a través de la caja menor. Copia de la Resolucién aprobada se enviara a la Secretaria de Hacienda.
MENOR CORPORATIVA Resolucion 1352 de 1998.Se adopta el manual para el manejo y control de las cajas menores. Circular 98 de 2000. Instructivo para el
manejo y control de las cajas menores. Resolucion 110 de 2000.Por el cual se adiciona el manual para el manejo y control de las Cajas
Menores.
Decreto Distrital 323 de 2016 "Por medio del cual se establece la estructura organizacional de la Secretaria Juridica
Distrital, y se dictan otras Disposiciones”, Articulo 11, Numerales 2, 3 y 4 sobre la proyeccion, revision y ajuste de actos administrativos y
documentos de contenido o efecto legal procedentes de las entidades y/o organismos distritales que deban ser sancionados o suscritos
por el/la Alcalde/sa Mayor y/o el Secretario Juridico Distrital.
Decreto Distrital 430 de 2018 "Por el cual se adopta el Modelo de Gestién Juridica Publica del Distrito Capital y se dictan otras
34 RESOLUCIONES 100 DESPACHO SECRETARIA JURIDICA  [disposiciones”, Seccion Il, Produccién Normativa, Articulos del 14 al 23.

DISTRITAL

Acuerdo 638 de 2016 "Por medio del cual se modifica parcialmente el Acuerdo 257 de 2006, se crea el Sector Administrativo de Gestion
Juridica, la Secretaria Juridica Distrital, se modifican las funciones de la Secretaria General, y se dictan otras disposiciones"”, toda la
norma.

Resolucién 088 de 2018 de la Secretaria Juridica Distrital “Por la cual se expiden los lineamientos para la revision y tramite de los
proyectos de actos administrativos y demas documentos que debe suscribir, sancionar y/o expedir el Alcalde Mayor; asi como el
procedimiento para determinar la vigencia de los decretos, resoluciones, directivas y circulares del Alcalde Mayor”, Articulo 1.
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